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1 Elszamolas elkezdése el6tt tennivalok
A sportfejlesztési program elszamolasanak elkezdése el6tt a felhasznaldknak bizonyos
feltételeket teljesitenitk kell, mielétt az elszamolast elkezdenék az elektronikus kérelmi

rendszerben. Ebben a fejezetben ezek a teenddk kerlilnek bemutatasra.

1.1 Tdamogatasi igazolasok utalasi tablazatainak kitoltése
A sportszervezet egy elszamoldast csak akkor kezdhet el kitolteni, amennyiben a Tamogatasi
lgazoldsa az EKR rendszerben TIG kikildve, Részben utalt kikuldve statuszd. A Részben utalt

tdmogatdsi igazolasok esetében az utalasi tdblazatok (,Tamogatasi igazoldsi kérelmek”

menlpontban az utolsd elbtti oszlopban taldlhatd @ ikon), rendre sdrga, a teljes Osszeg
atutaldsa esetén pedig zold szind. Az elszamolast beklldeni viszont kizardlag csak akkor
lehetséges, amennyiben minden utalasi tablazat teljesen utaltnak lett jelolve, igy lehetséges
kiszlirni azokat a tamogatasi igazolasokat, melyek helytelentl kerlltek kitoltésre, korabban
részben utaltnak lettek jelezve, de nem kerlltek teljesen kitoltve vagy az adott tdamogatd
ténylegesen kevesebb tdmogatdst utalt a sportszervezet részére, de a semmit sem
utalt/részben utalt felllvizsgalati kérelem nem kerilt bekuldésre a szOvetség részére.

Az elszamolas elkezdése el6tt a felhasznalonak meg kell vizsgalnia, hogy a részben utaltnak
jelzett utalasi tablazatok megfelel§ adatokat tartalmaznak-e, ugyanis részben utalt statuszt
vehet fel egy utaldsi tdblazat abban az esetben is, ha a legelsé kitdltésekor még nem kertlt
utalasra az adott tamogatdsi igazoldson szerepldé 0Osszeg, de azdota mar befolyt a teljes
tamogatas.

FONTOS!!! Az elszamolas 0sszegzs tablazata az utalasi tdblazatba rogzitett adatok alapjan
hatarozza meg az elszamolasban elszdmolandd és maximalisan elszamolhaté 0sszeget!
Alapvetéen egy elszamolas csak akkor kezdhet§ el, amennyiben minden utalasi tablazat ikonja
z6ld szind, azaz teljesen utalt! Amennyiben a sportszervezetnek van olyan tdmogatdsi igazolasa,
ahol a tdmogatasi igazolashoz képest kevesebb vagy semennyi 6sszeg nem kerilt utalasra,
akkor a ,Tamogatasi igazoldsi kérelmek” mentpont ,,MUveletek” oszlopaban a ,Semmit sem
utalt” vagy ,Részben utalt” opcidk segitségével lehet az adott tdmogatdsi igazolassal
kapcsolatban felllvizsgalati kérelmet benyujtani a szovetség felé, melynek eredményeképpen

az adott tdmogatasi igazolast visszavonjak/javitjak az utalt tdmogatasi 6sszegnek megfelelGen.
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Errél az eljarasrol a TAO EKR-be belépve a https://mlsztao2015.flexinform.hu/segitseg/27

linken keresztiil taldlnak bévebb felvilagositast.

Az elszamoldsba azok a tdmogatasi igazolasok kerllnek beszamitasra, melyek kikildési
datuma legfeljebb 2016. 06. 30., valamint utalasi datuma 2016. 07. 31.

FONTOS!!I Az elszamolas elkezdése utan kitoltott utalasi tablazatok esetén, kérjik mindig
ellenérizzék, hogy az elszamoland6 6sszeg megfelelen frissitésre kerllt-e az elszamolas
0sszegzés tablazataban!

1.1.1 Az utalasi tdblazat hasznalata

Az utaldsi tablazat ikonjara kattintva a kovetkezd tablazatot kell kitolteni:

Utalasi tablazat m

Aktiv mod Véglegesités mdadja: Teljesen utalt |~

Tamogatasi igazolasi kérelem iktatoszama:
be/24A-K001/00003/2015/MLSZ

Sportszervezet és tamogato neve
Gaga Istvan Teszt Sportszervezet2 | Teszt tamogato

Utalasi tablazat allapota:
Szerkesztés alatt

Az addhatdsag altal teljesitett tamogatasi 6sszeg (a felajanlott teljes Gsszegbdl a bankszamlara utalt, tehat a kiegészité sportfejlesztési tamogatas

szerinti 12.5% és az ellendrzd szervezet részére fizetett 1% nélkiil)

Szemeélyi El&fin. Eléfin. ingatlan  Utéfin. ingatlan Utanpot. Alt. Kép. Szakkép. Osszeg
jellegdi beérkezésének
napja
0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Tamogatasi igazolas altal lefedett tamogatasi 6sszeg (tamogatasi igazolason szerepld, tamogato altal utalandé dsszeqg)

Szem. jellegi Elafin. targyi El&fin. ingatlan Utofin. ingatlan Utanpot. Alt. kep. Szakkep.

400 000 Ft 4000 Ft 100 000 Ft 90 000 Ft 5000 Ft 50000 Ft 0Ft

1. dbra Utaldsi tabldzat
Az utaldsi tablazat felsé tablazataban kell jeleznie a sportszervezetnek, hogy az adott
tdmogatasi igazolassal kapcsolatban az egyes jogcimekre mely napokon, milyen 6sszegl
utaldsok keriiltek teljesitésre. Az ,Uj sor hozzdaddsa” gombra kattintva a fels§ tablazathoz
sorokat lehet hozzdadni, igy nyilik lehet6ség a tamogatasi 6sszegek és az utalas datumanak
beirasara.
Az "Utaldsok véglegesitése" gombra kattintva a rendszer a szerkesztés alatt 1évé sorok

véglegesitését latja el és ad statuszt az utaldsi tablazatnak:
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1. Teljesen utalt: a véglegesités csak akkor torténik meg, amennyiben a felhasznalé altal
beirt atutalt tdmogatdsi dsszegek jogcimenként megegyeznek a tdmogatdsi igazolas
alapjan utalandé tdmogatasi 6sszeggel. Ezen opcié valasztdsa esetén az utaldsi tablazat
a tovabbiakban nem szerkeszthet6 és bdvithetd uj sorokkal, a TIG kérelmek listajaban
az ilyen formaban véglegesitett utaldsi tablazatok zold szinnel kerllnek jeldlésre a TIG
kérelmek oldal frissitése utan.

2. Részben utalt: a rendszer a szerkesztés alatt 1év6 sorokat véglegesiti, ezutan tovabbi
sorok hozzdaddsa lehetséges az utaldsi tablazathoz. Amennyiben a tdmogatasi igazolds
szerinti 0sszes tamogatas utalasra kerUlt, a "Véglegesités modja" legdrdilé menlben a
"Teljesen utalt" opciot kell kivalasztani és Ugy véglegesiteni az utaldsokat.

Mindkét opciod valasztasa esetén a rendszer figyeli, hogy a TIG szerinti tamogatastdl tébb

tdmogatast a felhasznald ne véglegesithessen.

Abban az esetben, amennyiben a tdmogaté még nem utalt dsszeget, de varhaton fog
utalni, nem kell Uj sort hozzaadni az utaldsi tdbldzatban, hanem a "Véglegesités mddja"
legordil6ben a "Részben utalt" opcid kivalasztdsa utan kell az "Utaldsok véglegesitése" gombra
kattintani. Ekkor az utalasi tablazat tovabbra is szerkeszthet marad, de a rendszer érzékeli,
hogy a kitoltéssel foglalkozott a felhaszndld, igy az utalasi tablazat kitdltésétdl fliggd funkciok

elérhetévé valnak.

1.2 Sportfejlesztési program felllvizsgalata

Az elszdmolas sordn a sportszervezeteknek a sportfejlesztési programjukban jovahagyott
tételekkel kell elszamolniuk. A sportfejlesztési program beadasa és az elszamolds kdzott tobb
mint egy év telik el, igy az esetek nagy részében el6fordul és életszer(, hogy a sportfejlesztési
program beadasakor megfogalmazott igények megvaltoznak, mire jévahagyasra, elszdmoldsra
keril sor. A jogszabaly ennek kezelésére lehet&séget nyljt egy évadon belil a sportfejlesztési
program modositasara 6sszesen 4 alkalommal. Egy sportszervezetnek 3 lehet8sége van a
sportfejlesztési programjan modositani 2016. 05. 31-ig jogcimen belll, illetve 1 lehetdsége van
jogcimek kdzotti médositasra 2016. 06. 30-ig.

FONTOS!!!I Ameddig egy sportszervezet sportfejlesztési programja maddositas alatt all,
tehat a moddositdsa nincs jovahagyva/elutasitva, addig az elszamolds nem szerkeszthetd,

ugyanis a modositas soran valtozhatnak a sportfejlesztési program tételei, igy az elszamolandé
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tételek is. Médositas sordn a valtozasok az elszamolasban egybdl dtvezetésre kerilnek, de mivel
az elszamolds nem szerkeszthetd a mddositasi folyamat lezardsaig, igy a modositas esetleges
elutasitdsa sordn a modositaskor elvégzett mdveletek is visszaallitasra kerllnek a
sportfejlesztési programban, igy az elszamolasban is.

FONTOS!!! Minden olyan esetben, ha mar van beadott elszdmolasuk, figyeljenek oda, hogy
azoknal a tételeknél a tétel értékét ne csokkentsék a tételhez elszamolt bizonylatok értéke ala!
Abban az esetben, ha egy sportfejlesztési program maddositdsa soran egy tétel értéke
csokkentésre kerll és ahhoz a tételhez a sportszervezet mar kordabban az elszamoldasaban
toltott fel bizonylatot melynek az elszamolt értéke meghaladja a modositott sportfejlesztési
programban szereplé tétel értékét, a moddositds jévahagyasa utdn a sportszervezet a
szerkesztés alatt |évd elszamoldsat szerkesztve hibalzenetet kap. Modositaskor olyan tétel
nem tordélhetd, melyhez bizonylat kerilt rogzitésre valamelyik elszamolasban.

FONTOS!!! Médositas esetén el6fordulhat, hogy a mddositas soran valamelyik jogcim
esetében olyan moddositds kerll végrehajtdsra, hogy a tdmogatdsi igazoldssal lefedett
tdmogatas ala torténik a mddositas Pl. személyi jogcimen jovahagyott tamogatas 10.000.000
Ft, 7.000.000 Ft-rél van kiallitott tdmogatas igazolds, de modositas soran a személyi jogcimen a
tamogatas 5.000.000 Ft-ra keril csdkkentésre. Ebben az esetben keletkezik egy 2.000.000 Ft-
os ,technikai tobblet” a személyi jellegl jogcimen, melyet a mddositas soran az atvezetési
tablazat kitoltésével kell jelezni, hogy ezt az dsszeget melyik masik jogcimre helyezte at a
sportszervezet. Ha az atvezetési tablazat nem helyesen kerll kitdltésre, akkor a tdmogatasi
igazolasi kérelmeknél a ,Még igényelhet§ tdmogatds” kiszamitasa nem megfelelen kerdl
kiszamitasra! A mddositas soran kitoltott az dtvezetési tablazat a tdmogatdsiigazolassal lefedett
tamogatas és a modositds végén kalkulalt teljes tamogatas kdzotti kilonbségek atvezetésére
szolgal, nem pedig a jogcimek kdzotti pénzmozgasok jelzésére! Tehat az atvezetési tablazat egy
a rendszer szamara szikséges és fontos technikai tablazat, mely a tamogatasi igazolasi
kérelmek mikddéséhez szilkséges, kitdltése akkor is kotelezd, ha a sportszervezet mar a teljes
tamogatasat lefedte tdmogatdsi igazoldssal. Mivel a jovahagyast végz6 szervezet a mar
kikildott tdmogatdsi igazolasokban szerepl6 tamogatasokat nem rendezi at, ezért
létfontossagl az atvezetési tablazat megfeleld kitdltése a tovabbi tdmogatdsok lehivasa

érdekében.
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1.3 Elszamolas alapadatainak megadasa

Az elszamolds elkezdése el6tt szikséges az elszdmoldssal kapcsolatos alapadatok
megadasa és véglegesitése, mely moddszer hasonld a tamogatasi igazolasi kérelmek
alapadatinak megaddsahoz. Tehat addig az elszamolds nem szerkeszthet§, ameddig az
alapadatok nincsenek véglegesitve. Itt kell megadnia a sportszervezetnek az elszamolassal
kapcsolatos ligyekben illetékes nevét, e-mail cimét, telefonszamat, valamint azt, hogy az egyes
jogcimeken milyen médon kivan elszamolni (AFA levondsi jogat érvényesiti-e vagy sem).

A jogcimenkénti AFA levonasi jog megadasat koriltekintéen kell elvégezni, ugyanis a
bizonylatok rogzitésekor a rendszer az itt kivalasztott opcid alapjan engedi az adott szamlanal a
tételhez elszamolt értéket megadni.

Netto elszamold esetén a bizonylat rogzitésénél, importalasndl a rendszer a szamla bruttd
értéke és az AFA kulcs alapjan maximum a nettd értéket engedi az adott tételhez elszamolni,
mig bruttd elszamold esetén a szamla bruttd értékében kertl maximalizaldsra a rogzithetd
tételhez elszamolt érték.

FONTOS!!! Mivel ez az ellen6rzés bizonylat rogzitésénél torténik meg, ezért mar rogzitett
bizonylatok esetén, amennyiben valamelyik jogcimen véltoztatdsra keriil az AFA levonasi jog, az
adott jogcimen rogzitett bizonylatok torlése utdn van csak lehetség az AFA levonasi jog

megvaltoztatasara.
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2 Elszamolas létrehozasa

Az el6z6 fejezetben részletezett tevékenységek elvégzése és feltételek teljestlése utan van
lehet6ség Uj elszamolast Iétrehozni. Az , Elszamolds” mentpont ,Elszamoldsok” almenijében
taldlhato , Uj elszdmolds létrehozasa” gomb megnyomdsa utdn, ki kell valasztani a Iétrehozandé
elszamolas tipusat.

Egy elszamolds tipusat barmikor lehetséges a ,,Mlveletek” gomb , Tipusvaltoztatds” gomb
segitségével megvaltoztatni, addig amig nem kerilt bekuldésre, tehdt szerkesztés alatti
allapotban van.

Egyszerre szerkesztés alatt csak egy elszdmolds lehet, kivételt képeznek ez aldl az
utdfinanszirozott tétellel rendelkezd sportfejlesztési programok, ugyanis ezekben az esetekben
egyszerre lehet szerkesztés alatt egy részelszamolds és egy zard/végelszamolas is.

Egy évadon belll részelszamoldasbdél barmennyi beadhatd, viszont zard- és
végelszamolasbdl dsszesen maximum egy lehet. Amennyiben a felhasznalé egy zaro- vagy
végelszamolast |étrehozott és nincs utdfinanszirozott tétele, Ujabb elszamoldst az adott
elszamolasi id6északban nem hozhat létre, tipusat, ameddig az adott elszdmolas szerkesztés
alatt van, barmikor megvaltoztathatja az ,Elszdmolasok” menipont ,M(iveletek” oszlopban
taldlhato ,Konfiguralas” gombra kattintva.

A rendszer a kdvetkez§ elszamolas tipusokat kilonbozteti meg:

e részelszamolds  (utéfinanszirozott): akdrmennyi  létrehozhatd  bel6le a
végelszamolasig, csak utdfinanszirozott jogcimhez kapcsolddd bizonylatok
szamolhatdak el, beleértve az utdfinanszirozott jogcimhez tartozé kozrem(kodasi
dijat.

e zardelszamolds: elszdmoldsi id6szakonként pontosan 1 db (ahanyszor
hosszabbitani szeretné a sportfejlesztési programjat a sportszervezet, annyi
zardelszamolast kell beadnia).

e végelszamolas: sportfejlesztési programonként pontosan 1 db

2.1 Elszdmolas tipusok — részelszamolas (utdfinanszirozott)

Ezt a tipusU elszamolast csak az utofinanszirozott tétellel rendelkezé sportszervezetek

valaszthatjak. Ebben az elszamolds tipusban csak az utéfinanszirozott jogcimhez kapcsolodé
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tételekhez és az utéfinanszirozott jogcimhez tartozd kdzremikoddi dij tételeihez lehetséges

bizonylatfeltoltés.

2.2 Elszamolas tipusok — zardelszamolas
Zardelszamoldst beadni akkor szlkséges egy sportszervezetnek, amennyiben
hosszabbitani szeretné a sportfejlesztési programjat. Hosszabbitani egy sportfejlesztési
programot a kovetkezd esetekben lehetséges:
e asportszervezetnek nincs kidllitott tamogatdsi igazolasa
e a sportszervezetnek van kidllitott tdmogatasi igazoldsa és még van tamogatasi
igazolassal le nem fedett tdmogatdsa:
o a kidllitott tdmogatdsi igazoldson szerepld Osszes tdmogatas teljesitésre
kerilt a tdamogatok részérdl
o a kidllitott tdmogatasi igazolason szereplé tdmogatas egy része kerilt csak
teljesitésre
e asportszervezetnek mar nincs tdmogatdsiigazoldssal le nem fedett tdmogatasa, de
nem hasznalta még fel az 6sszes tdmogatasat
Zardelszamolas esetén figyelembe kell venni, hogy az 6sszegz6 tablazatban a tdmogatasi
igazoldssal lefedett tamogatas kiszamitasanal a szovetség részérdl legkésébb 2016. 06. 30.
datummal kiklldott tamogatasi igazoldsok adatai, a tamogatdk dltal atutalt tdmogatds
esetében pedig az utaldsi tablazat adatai alapjan a legkésébb 2016. 07. 30. datummal jelzett

utalasok kertlnek 6sszeszamitasra.

2.3 Elszamolas tipusok — veégelszamolas

Végelszamoldst abban az esetben ad be egy sportszervezet, amennyiben minden
tamogatast lehivott és minden tdmogatast el is koltott vagy még van lehivhatd/elkolthetd
tdmogatdsa, de nem kivanja azt hosszabbitani. Abban az esetben, amennyiben nem tud
elszamolni az 6sszes pénzlgyileg teljesitett tamogatassal a sportszervezet, az ellenérzést végz§

szervezet visszafizetésre fogja kotelezni.
2.4 Utofinanszirozott tételek elszamolasa

Utofinanszirozott  tételekhez  rogziteni  bizonylatot  csak  ,Részelszamolds -

utofinanszirozott” tipusu elszdmolasokban lehetséges. Zard- és végelszamoldsban nem nincs
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lehet6ség utdfinanszirozott jogcimhez bizonylatokat rogziteni. Az utéfinanszirozott tételekhez
elszamolt értékek az Osszegzés tablazatban kerlilnek megjelenitésre, a korabban benyujtott

részelszamolasok adatait felhasznalva.

2.5 Elszamolasok felépitése

Az elszamoldsok adatainak rogzitését a TAO EKR-en belll tobb oldalas drlapokon keresztl
kell kitolteni a felhasznaldnak. Egy elszamolds az alabbi fejezetekben felsorolt oldalakbol épul
fel.
2.5.1 Szakmai program

A szOvetség altal elvart adatlap kitdltése, mely része lesz az elektronikusan alairandd pdf
fajlnak.
2.5.2 Nyilatkozat

Egy Ot pontbdl all6 nyilatkozatban minden egyes pontot be kell jeldlnie az elszamolas
kitoltéjének. Ha nincs mindegyik pont bejeldlve, az elszamolds nem beklldhetd.
2.5.3 AFA-nyilatkozat

A szbvetség altal elvart AFA-nyilatkozat mintat kell kitdltenie a felhasznalénak, az itt
megadott informéacidk alapjan az AFA-nyilatkozat része lesz az elektronikusan aldirandd pdf
fajlnak.
2.5.4 Bizonylatok attekintése

Ez az oldal felsoroldsszerlen tartalmazza az 0sszes bizonylatot, melyet a felhasznald az
adott elszamolasban az egyes SFP tételekhez hozzarendelt, ez az oldal is része az elektronikusan

alairando pdf fajlnak:
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Elszamolas
El6z6 oldal 5. oldal — Bzonviatok dttekintése v Kovetkez6 oldal

Iktatészam® be/ZARO-ELSZAMO01/00003/2015/MLSZ
Bizonylatok attekintése

Jogcim Azonosito Megnevezés Raforditas  Bizonylat megnevezés Bizonylat Bizonylat Bizonylat Bizonylat-
tipus dsszeg statusz sablon
statusz

2. abra Bizonylatok dttekintése
Jogcim: mely jogcim tételéhez lett hozzarendelve az adott bizonylat
Azonositd: az adott jogcim mely tételéhez lett hozzarendelve az adott bizonylat
Megnevezés: a tétel neve, melyhez a bizonylat hozzarendelésre kerilt
Raforditds: a tétel nyers raforditasa, melyhez a bizonylat hozzarendelésre kerilt
Bizonylat megnevezés: a bizonylat megnevezése

Bizonylat tipus: milyen tipusu bizonylat lett az adott tételhez hozzarendelve

N oo o k~ woNhoe

Bizonylat Osszeg: az adott tételhez az adott bizonylatnal mekkora dsszeget kivan
elszamolni a sportszervezet
8. Bizonylat statusz: az adott bizonylat statuszat jeleniti meg
9. Bizonylatsablon statusz: azt mutatja meg, hogy az adott bizonylat bizonylatsablon
rogzitett vagy rogzitetlen-e. Rogzitetlen bizonylatsablonnal rendelkezé bizonylat
esetén az elszamolds nem kildhetd be.
2.5.5 Bizonylatsablonok rogzitését elGsegitd, jogcimenkénti, SFP tételeket tartalmazo oldalak
Ezeken az oldalakon lehetséges a konkrét elszamolasi tevékenység elvégzése, itt tud a
felhasznald bizonylatsablonokat rogziteni, valamint az egyes tételekhez bizonylatokat
hozzarendelni. Az egyes jogcimek, utanpotlas aljogcimekre torténé bizonylat hozzarendelés,
kilon oldalakra van bontva a kénnyebb atlathatésag kedvéért. Ezek az oldalak nem részei az

elektronikusan alairandd pdf fajinak. Az oldalak felépitése a kovetkezbképpen néz ki:
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i Aktiv méd 0 Bizonyiat sablonok Importalds Hibdk listdzdsa

El526 oldal 7. oldal — Személyi feleat raforditisok Kovetkezd oldal

Iktatoszam: be/ZARO-EL SZAMO001/00003/2015/MLSZ

Személyi jellegii raforditasok elszamolasa

Jogcimhez tartozé tételek

LEnLELer 2 Kategoria Brutto beér Jarulék Eyadrej'uté Ev_adrajuté o T.étEI kﬁ’SVE“E" Tétel onrésze
megnevezése raforditas teljes raforditdis tamogatasa
#50239  tesztmunkakor Edzd 120 000 Ft 24 000 Ft 1728 000 Ft 1754 315 Ft 850 843 Ft 877 157 Ft ﬁ
#50269  tesztmunkakor2 Edzd 500 000 Ft 100 000 Ft 7 200 000 Ft 7 309 645 Ft 3545178 Ft 3654 822 Ft ﬁ
#50270  teszimunkakor3d Edzd 500 000 Ft 1000 Ft 501 000 Ft 508 629 Ft 246 685 Ft 254 315 Ft ﬁ

Jogcimhez tartozé bizonylatok

Bl #59230 | tesztmunkakor (Edzd) [ 1728 000 Ft /120 000 Ft /1 608 000 Ft / 6.84% ]

A jelenleg feltoltott bizonylatai alapjan az aranyosan elszamolhaté kozremiikoddi dij: 1 218 Ft

Szemeélyi jellegli raforditasck jogcim teljesitettsege

Osszesen elszamolhato szamlaérték 9 429 000 Ft
Eddig elszamolt szamlaérték 120 000 Ft
Osszesen még elszamolhato szamlaérték 9309 000 Ft
Teljesitettség 1.27%

Adott elszamolasban elszamolhatd szamlaérték 795 959 Ft

Kelt: Teszthelység, 2016. 05. 24.

3. dbra Jogcimenkénti tételek régzitése oldalak felépitése
2.5.5.1 Jogcimhez tartozo tételek

Szemeélyi jellegi raforditasok elszamolasa

Jogcimhez tartozo tételek

LR : Kategéria Brutté ber Jarulék E.vadrgj'utﬂ Ev_adrajuiﬂ o T.é'EI kﬁz'v =i Tétel 6nrésze
megnevezese raforditas teljes raforditas tamogatasa
#59239 tesztmunkakor Edzd 120 000 Ft 24 000 Ft 1728 000 Ft 1754315 Ft 850 843 Ft 877157 Ft
#59260 teszimunkakor2 Edzd 500 000 Ft 100 000 Ft 7 200 000 Ft 7 309 645 Ft 3545178 Ft 3654 822 Ft
#59270 tesztmunkakor3 Edzd 500 000 Ft 1000 Ft 501 000 Ft 508 629 Ft 246 685 Ft 254 315 Ft

4. abra Jogcimhez tartozo tételek tabldzat

Az egyes oldalak els§ tablazatdban az adott jogcimen jovahagyott, mddositaskor

jévahagyott, azaz a sportfejlesztési program aktualis dllapotaban szereplé sportfejlesztési

program tételei kertlnek megjelenitésre. Az egyes sorok végén taladlhato ﬁ gombra kattintva

lehetséges az egyes tételekhez egy mar el6re feltoltott bizonylatsablont hozzarendelni vagy egy
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teljesen Uj bizonylatsablont |étrehozni és egyuttal a tételhez hozzarendelni. A
bizonylatsablonok, bizonylatok rogzitését, hozzarendelését részletesen a 3.5 Bizonylatsablonok
kezelése, rogzitése fejezet mutatja be.

FONTOS!!I Amennyiben valamelyik jogcimen nem azok a tételek szerepelnek, amivel a
sportszervezet el kivan szamolni, addig az elszdmolasat ne kezdje el, hanem vegye igénybe a
jogszabaly adta sportfejlesztési program modositasi lehetdségeket.

A tablazat oszlopainak jelentése:

1. Azon:asportfejlesztési programban szereplé tétel egyedi azonositdja, ezt az egyedi
azonositét kell megadni abban az esetben, ha a sportszervezet importdlassal
kivanja megoldani az elszamoldsanak feltoltését. A sportszervezet a TAO EKR-be
belépve az ,SFP” meniipont, ,Attekintés” almenijére kattintva a ,MUveletek”
oszlop ,Tételek export” funkcidjaval ki tudja exportalni a sportfejlesztési
programjaban szerepl§ Osszes tételét, mely export tartalmazza az egyes tételek
egyedi azonositdjat. FONTOS!!I Azon utdnpdtlds aljogcimek esetében, ahol
részletezd tablazatokat a sportfejlesztési program kitoltése sordn nem kellett
kitolteni, ott az azonositd minden esetben #1 lesz. FONTOS!I A
kdnyvel6programban, amennyiben az alkalmas rd, az egyes szamlak rogzitésekor
érdemes megadni ezt az egyedi tételazonositdt is, igy ha az importdlashoz
szUkséges fajlt készitik el8, az egyes szamlakhoz kdnnyebben hozzarendelhetfek
lesznek a sportfejlesztési program tételei.

2. Megnevezés, kategoria: ezekben az oszlopokban a sportfejlesztési programban
szerepld tétel megnevezése és kategdridja kerilil megjelenitésre, jogcimtdl fliggben

3. Személyi jogcim esetén: bruttd bér és jarulék: az egy hdnapra jutd, sportfejlesztési
programban szerepld bruttd bér és jarulék kertl megjelenitésre

4. Egyéb jogcim esetén: tervezett beruhazasi érték: az adott tételhez a sportfejlesztési
programban szereplS tervezett beruhazasi érték kerll megjelenitésre (nem az
egységar)

5. Evadra jutd teljes raforditas: az adott jogcimen az adott tételhez tartozd teljes

raforditds meghatdrozasa (részletes leirast Isd. 6. fejezetben)
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6. Tétel kdzvetlen tdmogatdsa: az adott jogcimen az adott tételhez mennyi tdmogatds
hasznalhato fel (részletes leirast Isd. 6. fejezetben)

7. Tétel dnrésze: az adott jogcimen az adott tételhez mennyi dnrészt kell biztositani
(részletes leirast Isd. 6. fejezetben)

2.5.5.2 Jogcimhez tartozd bizonylatok

Jogcimhez tartozo bizonylatok

m #59230 | tesztmunkakor (Edzé) [ 1728 000 Ft /120 000 Ft/ 1 608 000 Ft / 6.94% ]

IMP 8428441669 Munkaszerzddés EKHO, Makk Marton [ 2015-07-01 - 2015-07-30 ] 120 000 Ft Szerkesziés alatt il

5. dbra Jogcimhez tartozo bizonylatok

Az egyes aloldalak kdzepén taldlhatd rész tartalmazza tételenkénti csoportositasban az
egyes tételekhez feltoltott bizonylatokat. Az egyes tételek el6tt taldlhatd mappa ikonra
kattintva jelenithet6 meg, hogy egy adott tételhez milyen bizonylatok keriltek
hozzarendelésre, felsorolasszerlen jelennek meg a bizonylatok.

Egy tételhez kapcsoldddan a kovetkezd adatok keriilnek megjelenitésre:

1. Tétel azonositdja
2. Tétel megnevezése, kategoridja
3. Adott tétel feltoltottségével kapcsolatos informaciok:
a. az adott tétel évadra jutd nyers raforditasi értéke (az az 6sszeg, amit a
felhasznald a sportfejlesztési programban az adott tételhez beirt)
b. az adott tételhez rendelt bizonylatok tételhez elszamolt értékének 6sszege
(az Osszes elszamolasba feltoltdétt bizonylatokat figyelembe véve, az
elutasitott statuszu bizonylatok nem kerllnek beszamitasra)
c. még elszamolhatd nyers raforditds: az el6z8 két érték alapjan
meghatarozott érték
d. feltoltottség: ez az érték megmutatja, hogy az adott tétel hany szazalékban
kerUlt elszamolasra

Az egyes tételekhez rendelt bizonylatok listajaban, a bizonylatok tipusa alapjan, az egyes
bizonylatokkal  kapcsolatos  informaciék  kerllnek  megjelenitésre, a  kdnnyebb
beazonosithatdsag érdekében. Az egyes bizonylatok sordaban megtalalhatd az adott bizonylat

statusza, illetve a bizonylaton a tételhez elszamolt érték. Itt van lehet8ség tordini a bizonylatot,
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valamint a bizonylat sordra kattintva az megjelenik egy ablakban, ahol lehetséges egy mar

tételhez hozzarendelt bizonylat adatainak modositdsa, szerkesztése is.

2.5.5.3 Javasolt kbzrem(ikéddi dij megjelenitése

6. dbra Javasolt k6zrem(ikéddi dif
A rendszer az egyes bizonylatok tételhez vald hozzdrendelése utan automatikusan
kiszamolja, hogy az egyes jogcimeken mennyi a feltdltott bizonylatokon szerepld tételhez
elszamolt érték alapjan az aranyosan elszamolhaté kozrem(koddi dij. Ezt az értéket a rendszer

a kovetkezd képlet alapjan hatdrozza meg:

Y. tételhez elszamolt érték adott jogcimen L, L . o
> kbzvetlen tdmogatas + onrész adott jogcimen * adott jogcimen jévihagyott kbzremikodsi dij

A sportszervezeteknek a kdozrem(ikodai dijuk elszamolasa soran ezt a kiszamolt dsszeget

kell elszdmolniuk!
2.5.5.4 Jogcim dsszesitd tabldzat

Szemelyi jellegli raforditasok jogcim teljesitettsége

Osszesen elszamolhatd szamlaérték 9 429 000 Ft
Eddig elszamolt szamlaertek 872 100 Ft
Osszesen még elszamolhatd szamlaériék 8 556 900 Ft
Teljesitettség 9.25%

Adott elszamolasban eddig elszamolt szamlaériék 872 100 Ft
Adott elszamolasban elszamolhatd szamlaérték 795 050 Ft
Adott elszamolas teljesitetisége 109.57%

7. dbra Jogcimek feltéltottségét dsszesitd tabldzat

Ez a tdblazat egyfajta visszacsatolasnak tekintendd, ugyanis jogcimenként ad informacidkat
a még elszamolhaté szamlaértékekkel kapcsolatban.

1. Osszesen elszdmolhaté szamlaérték: az adott jogcimen a sportfejlesztési
programban szerepl§ tételek alapjan az elszamolhatd nyers raforditas (kdzvetlen
tdmogatas + Onrész) értéke

2. Eddigelszamolt szamlaérték: az 6sszes elszamolast figyelembe véve az adott jogcim
tételeihez feltdltott bizonylatok tételhez elszamolt értékeinek 6sszessége (kivéve

elutasitott bizonylatok)
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3. Osszesen még elszdmolhatd szadmlaérték: az el6z8 két érték killénbsége

4. Teljesitettség: eddig elszamolt szamlaérték / 6sszesen elszamolhatd szamlaérték *
100

5. Adott elszdmolasban eddig elszamolt szamlaérték: az adott elszdmolasban az adogg
jogcim tételeihez rogzitett bizonylatok tételhez elszamolt értékének az 6sszege

6. Adott elszamolasban az adott jogcimhez az utaldasok alapjan elszamolhato

szamlaérték, kozremdkods dij nélkal:
0sszegz0 tablazatban szerepl6 elszamoland6 6sszeg — aranyosan elszamolhat6 kozrem(kodoi dij

ahol:
a. 0Osszegz6 tablazatban szerepld elszamolandd Osszeg: Isd. 2.5.6 fejezetben
leirtak alapjan
b. aranyosan elszdmolhatd kozrem(koddsi dij (Osszegzé tablazat adatait

felhasznalva)

elszamolandd 6sszeg

* jovahagyott kozrem(ikodoi dij, ahol:
SFP teljes elszamoland6 6sszeg J 9y Js

i. SFP teljes elszamolando 6sszeg:
(jovahagyott tamogatas * 0,99 + teljes 6nrész)

ii. teljes onrész:

jovahagyott tdimogatas
(] gyor “amog ) « (1 - tém.int.)
tam.int.
7. Adott elszamolas teljesitettsége: adott elszamoldsban eddig elszamolt szamlaérték

/ adott elszamolasban elszamolhatd szamlaérték * 100
2.5.6 Osszegzés tablazat
Minden egyes elszdmolas végén talalhatd egy 6sszegzés tablazat, melynek dsszes adata az
adott elszamoldsba feltdltott bizonylatok, a sportfejlesztési programban jovahagyott és utalasi

tablazatokban kitoltott informacidk alapjan kerll meghatarozasra.
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Osszeqzés
Jogoimei Szomaiyl [slieg Targy sszitz Tangyl sszitz Tangyl sszROT Utsnpot: yeiss | Altatanos kap p &
ratorartacok peruhazis, fel0)ftas  beruhizss felu[iEs  beruhdzzs, fsujiss foiadatainak tEszETUgEo SEEzeTlgR0
{ it { Aot {I.lA slistaca Telatatol Tatagatox
n=m Ingstian) Ingatian) Ingatian)
Dy mesi 4786 294Ft | 7150Ft 11014301Ft 7000000Ft | 21224665Ft 502 538 Ft OFt 44534 948 Ft
g
SoRal Rezrehanl o 95 726 Ft 143Ft 220 286 Ft 140 000 Ft 474 493 Ft 10 051 Ft OFt 590 699 Ft
Tamogatasl igazolassal ke
o e e 4382254Ft | 3110Ft 10913291Ft 6949495Ft | 21219614Ft | 452033Ft OFt 43919 797 Ft
Tamogatasl lgazotzssal
- 404 040 Ft 4040 Ft 101010 Ft 50 505 Ft 5051Ft 50 505 Ft OFt 515 151 Ft
A Bmogaidlk) afal az
aitechigiinbtl 400 000 Ft 4000 Ft 100 000 Ft 50 000 Ft 5000 Ft 50 000 Ft OFt 809 000 Ft
St sszeg
rormenmeipmetzmt | OFt OFt OFt 0Ft OFt 0Ft OFt OFt
g
SiezimalEngd heszeg 804 040 Ft 5732 Ft 143 290 Ft 71645 Ft 5561 Ft 100 505 Ft 0Ft 1130 773 Ft
Sizorylznal altimzszina
et e 120 000 Ft 10 000 Ft 2000 000Ft  OFt 90 412 Ft 0Ft OFt 2220 412 Ft
Elszamain kiant — —
s ootz | 60 302Ft 3021Ft 04 230 Ft 0Ft 9 123Ft 0Ft OFt 676 676 Ft
Elszamoln] kidnt
ey OFt OFt OFt OFt OFt OFt OFt OFt
S 59 698 Ft & 979 Ft 1395 770Ft  OFt 81289 Ft 0Ft OFt 1543 736 Ft
mogatas
Elszamainl kiant
s ez 1% 803 Ft 70 Ft 14099 Ft 0Ft 821Ft 0Ft OFt 15 533 Ft
Ceszes, WEnylegesen
et s 80 302 Ft 7049 Ft 1409 869Ft  OFt 82 110 Ft 0Ft OFt 1553 330 Ft
EROMOR, Dizonyiston szerepl -
P 60 914 Ft 7 151Ft 1430 031Ft  OFt 83629 Ft 0Ft OFt 1581 725Ft
mogatEsl dsszeg
Perzigylieg telesin mag : _ < B
P uiiiog 343 739 Ft 3009 Ft 1308 859Ft 50 505Ft 77 059 Ft 50 505 Ft OFt 944 178 Ft
Perziigylieg nem teljesOR mag
e s T3 | 4382254Ft | 3110Ft 10913291Ft 6949495Ft | 21219614Ft | 452033Ft OFt 43919 797 Ft
o e 4382 754Ft | 3110Ft 10913 291Ft 6949435Ft | 21219614Ft | 452033Ft OFt 43919 797 Ft
Erotltiggel st e ™= | OFt OFt OFt 0Ft OFt OFt OFt OFt

iR Ao

8. dbra Osszegzés tdbldzat

A tablazat oszlopaiban jogcimenként kerllnek meghatdrozasra a kovetkez6 adatok:

1. Jévahagyott/mddositott tdmogatas (A): jovahagyaskor, modositas jovahagyasakor
jévahagyott, azaz aktudlis SFP-ben szerepl6, adott jogcimhez tartozd teljes
tdmogatas értéke.

2. Ebbdl kdzrem(ikodéi dij (B): jovahagyaskor, médositas jévahagyasakor jovahagyott,
az aktudlis SFP-ben szerepld, adott jogcimhez tartozé kozremkodabi dij

3. Tamogatasi igazolassal le nem fedett tdmogatas (C): a jovahagyott tdmogatds és a

TIG kikildve, Részben utalt kiklldve statuszu igazolasi kérelmek alapjan kerdl
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kiszamitasra, korrigdlva a sportfejlesztési program modositasakor esetlegesen
kitoltott dtvezetési tablazatban szerepld értékekkel. Zardelszamoldsok esetén a
rendszer a legkés6bb 2016. 06. 30-ig kikuldott TIG kikildve és Részben utalt
kikildve statuszu igazolasi kérelmekben szerepl tamogatasi értékeket Osszesiti.

4. Tamogatasi igazolassal lefedett tdmogatas (D): a TIG kiklldve és Részben utalt
kikildve statuszU igazolasi kérelmek adatai alapjan keril meghatdrozasra,
korrigdlva a sportfejlesztési program maodositasakor esetlegesen kitoltott
atvezetési tablazatban szerepl6 értékekkel. Zardelszamolasok esetén a rendszer a
legkésébb 2016. 06. 30-ig kikuldott TIG kiktldve és Részben utalt kiklldve statuszu
igazolasi kérelmekben szerepl6 tdmogatasi értékeket dsszesiti.

5. A tdmogatdk altal a hosszabbitdsi kérelem benyujtdsaig atutalt dsszeg (E): a TIG
kikildve és Részben utalt kiklldve statuszu igazolasi kérelmekhez tartozd utaldsi
tablazatokban szerepld, véglegesitett sorokban taldlhato értékeket Osszegzi a
rendszer, korrigalva a sportfejlesztési program modositasakor esetlegesen kitoltott
atvezetési tablazatban szerepl§ értékek 99%-aval. Zardelszamolds esetében az
utaldsi tablazatban a TIG kikildve és Részben utalt kikildve statuszd igazolasi
kérelmek utaldsi tablazataban a legkés6bb 2016. 07. 30. utaldsi datummal jeldlt
tamogatasi értékek kerllnek 0Osszesitésre. FONTOS!!I Mivel az atutalt &sszeg
alapjan kerll meghatarozdsra a rendszerben az elszdmolandd 0Osszeg, ezért
fokozott figyelemmel toltsék ki az utaldsi tablazatokat! Az elszamolas addig nem
kildhet6 be, ameddig az dsszes utaldsi tablazat nem , Teljesen utalt” statuszu! Lasd
1.1.1 Az utalasi tablazat haszndlata cimU fejezetet a részletekért.

6. Kordabban benyujtott elszamolt Osszeg (F): egy elszdmolds bekildése soran az
adatbazisban rogzitésre kerll a bizonylatok tételhez elszamolt értéke alapjan, hogy
az egyes jogcimeken mekkora 0sszeggel kivan elszamolni a sportszervezet. Ebben
a sorban ez az érték jelenik meg, melyhez a rendszer hozzdadja a benyujtott
elszdmolasban az adott jogcimhez elszamolni kivant kozremdkodéi dij értékét.
Amennyiben elutasitasra, csokkentésre kerll egy bizonylathoz elszdmolni kivant
érték, ez az Osszeg nem valtozik, a sportszervezetnek azzal az Osszeggel kell

elszamolnia, amely az elszamolas bekuldésekor rogzitésre kerilt (amennyiben
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bekuldés utan egy elszamolds Ujra szerkesztés ala kerll, az elszamolas bekildése
utan ez az 6sszeg frissil).

7. Elszamolandd 0Osszeg (G): az atutalt tdmogatds alapjan kalkuldlt elszamolanddé
Osszeg, mely tartalmazza a kozrem(koddsi dijat is, de az ellenérzd szervnek
fizetend6é 1%-ot nem (atutalt tdmogatds + atutalt tdmogatdshoz tartozd teljes

tdmogatdshoz kalkulalt 6nrész):

(E)/0,99
tam.int.

(E) + ( ) * (1 — tam. int)

8. Bizonylattal alatamaszthatd elszamolni kivant 6sszeg (H): az elszamoldsban az egyes
jogcimek tételeihez hozzarendelt bizonylatok tételhez elszamolt érték mezdjébdl
kertl kiszamitasra. Utdfinanszirozott jogcim esetén, az utdfinanszirozott
részelszamoldsokban szereplé bizonylatok aktualis tételhez elszdmolt értéke
alapjan kerdl meghatarozdasra ez az érték.

9. Elszdmolni kivant tamogatashoz tartozd onrész (l): a feltoltott bizonylatok és
kdézrem{koddi dij alapjan meghatdrozott teljes tamogatasi Osszeghez tartozd
onreész:

(M)

pr—— (1 —tam. int.)

10. Elszamolni kivant kézrem(kodSi dij (J): az elszdmolds kozremdkddsi oldalan
talalhaté tételekhez hozzarendelt bizonylatok tételhez elszamolt értéke alapjan
keril meghatdrozasra. Utdfinanszirozott jogcim esetén, az utdfinanszirozott
részelszamolasokban szereplé bizonylatok aktudlis, tételhez elszamolt értéke
alapjan kerdl meghatarozasra ez az érték.

11. Elszamolni kivant koézvetlen tamogatas (K): a bizonylattal aldtdmaszthaté elszamolni
kivant értékbdl kalkuldlt 6sszes, ténylegesen felhasznalt tdmogatdshoz tartozo
kdzvetlen tdmogatas értéke:

M) - (L) -0
12. Elszamolni kivant tdmogatdshoz tartozé 1% (L): az 6sszes, ténylegesen felhasznalt

tamogatashoz tartozo ellen6rz§ szervezetnek fizetendd dij értéke:
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(M) = 0,01

13. Osszes, ténylegesen felhasznalt tdmogatas (M): az dsszes ténylegesen felhasznalt
tamogatas kiszamitasanal a rendszer azt veszi alapul, hogy a jovahagyott
sportfejlesztési programban szerepl§ teljes elszamolandd 0Osszeg és teljes
tamogatas ugyanolyan aranyban all, mint az adott elszdmolasban szereplé
elszamolandd 6sszeg és az adott elszdmolasban szerepld, Gsszes, ténylegesen
felhasznalt tdmogatés. Eppen ezért ki kell szdmolni a sportfejlesztési programban
szerepld teljes tdmogatas és teljes elszamolandd 6sszeg aranyat, majd ezzel az
arannyal megszorozni az adott elszamoldsban felt6ltott bizonylatok alapjan az
egyes tételekhez elszamolni kivant értékek és kozremkodasi dijak 6sszegét:

SFP teljes tamogatas
SFP teljes raforditas — (SFP teljes tamogatas * 0,01)

((H)+ )= ( )

14. Elkoltott, bizonylaton szerepld 6sszeghez tartozd elvi tdmogatasi 6sszeg (N): ez az
érték azt mutatja meg, hogy az egyes jogcimeken a tételekhez hozzarendelt
bizonylatok tételhez elszamolt értekei alapjan, a koltéssel aranyos kdzremkodsi
dij felhasznalds esetén mekkora lenne az 0Osszes, ténylegesen felhasznalt
tdmogatas. Idedlis esetben, amennyiben a sportszervezet az egyes jogcimeken
kiszamolt javasolt kdzrem(ikdddi dijat szamolja el, ez az érték megegyezik az dsszes,
ténylegesen felhasznalt tdmogatdssal.

SFP adott jogcim teljes raf orditas

(H) * tamogatasi intenzitas

i SFP adott jogcim nyers raforditas
15. Pénziigyileg teljesilt még elszamolandé tamogatads (O): ez az érték megmutatja,
hogy az utaldsi tablazatok alapjan kalkuldlt atutalt 6sszegek és az 8sszes,
ténylegesen felhasznalt tamogatas alapjan még mennyi tdmogatdssal kell
elszdmolnia a sportszervezetnek (zardelszamolds esetén mennyit hosszabbithat,

végelszamolas esetén mennyit kell visszafizetnie)

£ M
0,99 (M)
16. Pénziigyileg nem teljesiilt még elszamolandd tamogatas (P): ez az érték azt mutatja

meg, hogy a tdmogatdsi igazoldssal lefedett, de az utalasi tablazatok alapjan nem
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atutalt és a tamogatdsi igazoldsok alapjan a sportszervezetnek még mennyi

elszamolandé (hosszabbithatd) tamogatédsa van

(A)_099

17. EbbdI tiggel le nem fedett tamogatas (Q): ez az érték mutatja meg, hogy a (P)
értékébdl még tamogatasi igazoldsi kérelemmel mekkora tdmogatds tolthetd fel,
azaz még mennyi tamogatast igényelhet a sportszervezet

18. Ebbdl tiggel lefedett, de nem atutalt tdmogatés (R): ez az érték megmutatja, hogy a
(P) értékébsl mekkora tdmogatas nem kerllt adtutaldsra. Ennek a mezdnek
zardelszamolds esetén 0-nak kell lennie, ugyanis csak teljesen utaltnak jelzett

tamogatasi igazolasi kérelmek esetén kildhetd be egy elszamolas.

3 Bizonylattipusok, bizonylatsablonok

Egy sportfejlesztési programban jovahagyott tételekkel 3 tipusu bizonylattal lehetséges
elszamolni. Az ellenérzé szervezet csak ezen bizonylattipusokkal aldtdmasztott koltségeket
ismeri el elszdamolhatd koltségekként. Az egyes jogcimeknél csak azok a bizonylattipusok

jelennek meg kivalaszthatd bizonylattipusként, melyek az adott jogcimen elszamolhatdak.

3.1 Tételek szama, bizonylatok szama kdzdtti kapcsolatok
Egy bizonylat rogzitése soran az alabbi esetek fordulhatnak elé:

e egy bizonylat tobb tételhez is elszdmolhatd (pl. egy szamlan szerepel cip6,
sportszar, mez stb., amennyiben ezek a tételek a sportfejlesztési programban is
kdlon vannak felsorolva, akkor az adott szamlat mindegyik tételhez rogziteni kell)

e egy tételhez tobb bizonylat is elszamolhatd (pl. 6ltoz6épités tétel esetében
el6fordulhat, hogy nem egy szamla keletkezett az adott tétel megvaldsitasa soran,
hanem tobb, ebben az esetben, az adott tételhez tartozd Osszes szamlat rogziteni
kell az adott tételhez)

A rendszer az els§ esetben (egy bizonylat tobb tételhez) a tdbbszords adatfelvitelt
elkertilendé bizonylatsablonokat hasznal. Ez azt jelenti, hogyha rogzitésre kerilt egy tételhez
egy bizonylat, azt a rendszer automatikusan bizonylatsablonként is elmenti, igy ha az adott

bizonylatot a felhasznald késGbbiekben egy masik tételhez is rogziteni kivanja, nem kell (nem is

www.flexinform.hu

23


http://www.flexinform.hu/

\ 7/ Flexinform Integralt Kft.
)A( FLEXInfO rm 3530, Miskolc, Erzsébet tér 2.

lehetséges) Ujra kitolteni az Osszes adatot, hanem a korabban rogzitett adatokkal kitolti a
bizonylat Urlapjat, atirni csak az adott bizonylattipusra jellemzé valtozd adatokat lehetséges.

A fentiek miatt a bizonylatsablonok esetében a rendszer megktlonboztet olyan adatokat,
melyek a bizonylategyedeknél nem vaéltoznak/valtozhatnak/valtoztathatdéak, hanem
kdzpontilag vannak kezelve bizonylatsablononként. Tehat ha egy ilyen kozos adat egy
bizonylatsablonban megvaltoztatasra kerul, akkor az az 6sszes bizonylategyednél is megvaltozik
(pl. egy szamla esetében elirdsra kerll a szamla bruttd értéke, viszont az adott szamla korabban
mar rogzitésre kerdl toébb tételhez is, mindegyik tételnél megvaltozik a szamla bruttd értéke,

mivel ez egy olyan adat, mely egy szdmla esetében minden tételnél ugyanannyinak kell lennie)

3.2 Személyijellegl koltségek bizonylatsablon

Szamla megnevezése: SzerzHdés azonosita:
15. szamia
Név: Oklevel szama:
Adobazonositd jel: Adozas modja
Viélasszon )

Berelszamolas Berelszamolas
Bérkifizetési bankszamlakivonat sorszama: iddszakanak kezdete: idGszakanak vége: Bérkifizetés iddpontja: Jarulék kifizetés iddpontja
Jarulék befizetési bankszamlakivonat sorszama: Kategoria: Brufto bér:

NfA
Kifizetett munkaitatoi jarulék: Tamogatas terhére elszamolt bér: Tamogatas terhére elszamolt munkaltatoi jarulék:

Megjegyzés:

200 karakter adhatdé még meg.
9. abra Személyi jellegii koltségek bizonylatsablon
Személyi jellegli koltségek bizonylatsablont bér és bér tipusu koltségek rogzitése,
elszamolasa esetén kell hasznalni. A kdvetkezd adatokat kéri be a rendszer ilyen tipusu
bizonylatsablon rogzitésekor. A csillaggal jelolt mez6k kozos mezdék:

1. Bizonylat megnevezése*: ebben a mez6ben van lehetdsége a felhasznadlénak a
bizonylatsablont késébbi felhasznaldshoz elnevezni. Erdemes olyan megnevezést
alkalmazni, ami alapjan a késébbiekben kénnyen beazonosithatdak az adott
bizonylatok.

2. SzerzO6dés azonositd*: az adott személy szerz6désének azonositdja

3. Név*: az adott személy neve, akinek a bérét el kivanja szdmolni a sportszervezet
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4.
5,
6.

10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

Oklevél szdma™: a végzettséget igazold oklevél szama
Addazonositd jel*: az adott személy addazonosito jele
Addzds modja*:

a. munkaszerz6dés altalanos

b. munkaszerzédés EKHO

c. megbizasi normal

d. megbizasi EKHO

e. egyéb személyi jellegl

f. egyszerUsitett foglalkoztatas
Bérkifizetési bankszamlakivonat sorszama: az elszamolni kivant bérkifizetést igazold
bankszamlakivonat sorszama
Bérelszamolds id6szakanak kezdete: az elszamolni kivant bér kezd6 datuma
Bérelszamolds id8szakanak vége: az elszamolni kivant bér befejezési datuma
Bérkifizetés id6pontja: a bér kifizetésének idépontja
Jarulék kifizetés id6pontja: a jarulék kifizetésének id6pontja
Jarulék kifizetési bankszamlakivonat sorszdma: a jarulék kifizetését tartalmazod
bankszamla kivonat sorszama
Bruttd bér: az adott személy bruttd bére munkavallaldi jarulékkal egyltt
Kifizetett munkaltatdi jarulék: az adott személy béréhez kapcsolddd munkaltatéi
jarulék
Tamogatas terhére elszdmolt bér: az adott személy bruttd bérébdl a tdmogatas
terhére elszamolni kivant brutté bér
Tamogatas terhére elszamolt munkaltatdi jarulék: az adott személy bruttd bérébdl
a tdmogatas terhére elszamolni kivant munkaltatdi jarulék

Megjegyzés: szoveges mez6, emlékeztetbket, feljegyzéseket lehet megadni
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3.3 Dologijellegl koltségek bizonylatsablon

Kibocsato: | cégnev vagy adészam | Killfoldi kibocsato felvétele

Szamla megnevezése: Kapcsolodd szerzddés/megrendelés szama: Szamla sorszama:

17. szamla o e °
Kibocsato neve: Kibocsatd adoszama: Iranyitoszam: Esemény / feladat / tevékenység / eszkéz leirasa:
Varos: Kozterllet neve: Kozterilet jellege: Hazszam:

Epulet: Lépcsbhaz Emelet: Ajto:

Teljesités iddpontja: Szamla kelte: Fizetési hataridd: Peénziigyi teljesités napja:
Szamla bruttd értéke: AFA mértéke: Szamla nettd értéke: Kifizetés modja:

Valasszon ~ OFt Valasszon i
Kifizetés bizonylatszama: Tételhez elszamolt erték:

200 karakter adhatd még meaq.
Megjegyzés:

200 karakter adhatd még meg

10. dbra Dologi jellegli kltségek bizonylatsablon

Dologi jellegl koltségek bizonylatsablon valdjaban a szamlaval alatdmaszthatdé koltségeket
jelentik. A kdvetkezd adatokat kéri be a rendszer ilyen tipusu bizonylatsablon rogzitésekor. A
csillaggal jelolt mezdk kozds mezdk:

1. Szamla megnevezése*: ebben a mez6ében van lehet6sége a felhasznalonak a
bizonylatsablont késébbi felhasznaldshoz elnevezni. Erdemes olyan megnevezést
alkalmazni, ami alapjan a késébbiekben konnyen beazonosithatdak az adott
szamlak, pl. szamlaszam + kibocsatd. Folyamatosan, szokoz nélkil, nagybetlvel kell
megadni

2. Kapcsolddd szerzédés/megrendelés szama*: az adott szamldhoz kapcsolddod
szerz6dés/megrendelés szama, 200.000 Ft brutto értékd szamlak esetén kitoltésik
kotelezd

3. Szamla sorszama*: az adott szamlanak a sorszama, melyet pontosan ugy kell
rogziteni, ahogy az a szamlan is szerepel, egy szamlasorszam egy sportszervezet
esetében egyszer szamolhato el.

4. Kibocsatd neve*: a szamlat kibocsato neve

5. Kibocsatd addszama™*: a szamlat kibocsatd adoszama
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

Iranyitdszam™*: a szamlat kibocsatd cime
Varos*: a szamlat kibocsato cime
Kozterllet neve*: a szamlat kibocsatd cime

Kozterllet jellege*: a szamlat kibocsatod cime

. Hazszam*: a szamlat kibocsatd cime

Epilet*: a szamlat kibocsatd cime

Lépcs6hdaz*: a szamlat kibocsatod cime

Emelet*: a szamlat kibocsato cime

Ajté*: a szamlat kibocsato cime

Teljesités id6pontja*: a szamlan taldlhatd teljesitési datum
Szamla kelte*: a szamlan talalhatd keltezési datum
Fizetési hataridé™: a szamlan feltlintetett fizetési hataridé

Pénzlgyi teljesités napja*: a szamla pénzlgyi teljesitésének napja

Esemény / feladat / tevékenység / eszkOz leirdsa: az adott szamlan talalhaté

szamlazott tétel(ek) neve, amely a sportfejlesztési program tételéhez tartozik,

melyhez a bizonylat rogzitésre kerdl

Szamla bruttd értéke*: a szamlan feltintetett brutto érték

AFA mértéke*: a szamlan feltiintetett AFA mértéke, legordilé menibdl

valaszthatd. Abban az esetben, ha egy szamlan tobb kiildnbdz8 AFA mértékd tétel

taldlhatd, kilon szamlaként kell rogziteni a killonboz8 AFA mértékd tételeket, a

szamlasorszamban is ezt jelezni kell:

a. 27%
b. 18%
c. 5%
d. 0%

e. mentes az adé aldl

Szamla nettd értéke*: a szamla bruttd értékébdl és az AFA mértékébdl

automatikusan meghatarozasra kerdl

Kifizetés modja*: az adott szamlaérték kifizetésének maddja, lehet készpénzes vagy

atutaldsos
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24. Kifizetés bizonylatszama®*: az adott szamla kifizetését igazold bizonylat szdma
25. Tételhez elszamolt érték: a szamla értékébdl az adott tételhez elszamolni kivant
rész
26. Megjegyzés: az adott tételhez rogzitett szamldhoz lehetséges egyedi
megjegyzéseket tenni
3.3.1 Kibocsatoi adatok rogzitése dologi jellegl bizonylatok esetében

A TAO EKR az OPTEN Informatikai Kft. hiteles céginformaciés adatbazisaval van
Osszekottetésben, igy a kibocsatdi adatok kitoltésénél csak egy addszamra/névre van szlkség,
a tobbi adatot a rendszer automatikusan kitolti.

A dologi bizonylatok rogzitésénél lehetéség van addszam alapjan rogziteni a kibocsatoi
adatokat. Ebben az esetben a felhasznaldnak az adészam mind a 11 szamjegyét meg kell adnia
és pontos egyezés esetén a rendszer egy felugrd ablakban megjeleniti a taldlatot, majd ezt
elfogadva a rendszer automatikusan beemeli a hidnyzd adatokat (név, székhely) a rendszerbe.
Egy szervezet adataira az EKR egy napos érvényességi id6t szab, tehat a rendszer akkor kérdezi
le Ujbol az OPTEN rendszerébdl az adatokat, ha az egy napos érvényességi idé lejart, igy kivédve
az esetlegesen valtozé cégadatokat. Ebben az esetben a rendszerben azoknal a bizonylatoknal,
ahol az adott adészamu szervezet szerepel, az aktudlis adatok jelennek meg.

Addszamon kivill lehet8ség van név szerinti keresésre is, a rendszer amennyiben nem tudja
felismerni a keres6 mez8be beirt adatokbdl, hogy addszamot irt-e be a felhasznald, akkor az
OPTEN rendszerébdl a beirt szdvegnek megfelels taldlatokat jeleniti meg és ebbdl a listabdl kell
kivalasztania a felhasznalénak, hogy mely szervezet adatait szeretné a rendszerben az adott
bizonylatnal megjeleniteni.

A fent leirt folyamatot értelemszerlien csak magyar szervezetek esetében lehetséges
hasznalni. Kulfoldi szervezet/maganszemély esetén a ,Kulfoldi kibocsatéd felvitele” gombra
kattintva van lehet&sége a felhasznalonak a kibocsatoi adatokat megadni, majd tarolni azt az

EKR adatbazisaban.

3.4 Kikildetési rendelvény bizonylatsablon
A TAO EKR rendszerben lehet8ség van bizonyos jogcimek esetében kikildetési rendelvény

létrehozdasara. Kiklldetési rendelvény esetén a kdvetkezé adatokat kell megadni:
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1.

e T A

11.
12.

13.
14.

15.

16.

Kikildetési rendelvény megnevezése*: ebben a mez6ben van lehetfsége a
felhasznalénak a bizonylatsablont késSbbi felhasznalashoz elnevezni. Erdemes
olyan megnevezést alkalmazni, ami alapjan a kés6bbiekben konnyen
beazonosithatéak az adott kikildetési rendelvények, pl. kikildetési rendelvény
sorszama.

Egyesllet neve*: a rendszer automatikusan kitolti a sportfejlesztési programban
megadott adatok alapjan

Egyesilet addszama™: a rendszer automatikusan kitdlti a sportfejlesztési
programban megadott adatok alapjan

Egyesilet cime*: a rendszer automatikusan kitolti a sportfejlesztési programban
megadott adatok alapjan

Munkavallalé neve*: a kiktldetési rendelvényen szereplé munkavallald neve
Munkavallalé addazonositd jele*: a munkavallalé addazonositd jele

Elszdmolasi id6szak kezdete: a kiklldetés idejének kezdete

Elszamolasi id6szak vége: a kikildetés idejének vége

Kikildetési rendelvény sorszama: a kiktldetési rendelvény sorszama

. Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama: a kikuldetési dij kifizetését igazolo

bizonylat sorszama
Koltségtérités dsszeg: a kikuldetés teljes dija
Tételhez elszamolt Osszeg: az adott sportfejlesztési programban szerepl§ tételhez
a kikUldetés teljes dijabdl mennyit kivan elszamolni a sportszervezet
Gépjarmd tipusa*: a kiklldetéshez hasznalt gépjarmd tipusa
Gépjarml rendszama*: a kiklldetéshez haszndlt gépjarmi rendszama ABC-123
formatumban
Uzemanyag tipusa*: legdérdil6 meniibél valasztando:
a. benzin
b. gazolaj
c. LPGautégaz
d. elektromos

Kifizetés id6pontja: a kdltségtérités 6sszeg kifizetésének id6pontja
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17. Megjegyzés: az adott tételhez rogzitett kikildetési rendelvényhez lehetséges

egyedi megjegyzéseket tenni

3.5 Bizonylatsablonok kezelése, rogzitése

A TAO EKR az el6z6 fejezetekben leirtak alapjan bizonylatsablonokat tarol, hogy azon
bizonylatok esetében, melyek tobb tételhez is tartoznak, ne kelljen az adatokat Ujra felvinnie a
sportszervezetnek az elszamolds kitoltése soran. Tehat a rendszerben abban az esetben is, ha
egy bizonylat csak egy tételhez kerll hozzarendelésre, letarolasra kertinek az el6z6 fejezetben
ismertetett k6z6s adatok. Egy adott tételhez valé hozzarendeléskor pedig a rendszer létrehoz
egy bizonylategyedet, melynek kozos adatai a bizonylatsablonbdl szdrmaznak, a nem kozds
adatok pedig az adott bizonylategyedhez kerilnek rogzitésre. Ebbdél kovetkezéen, ha egy
bizonylatsablonban egy k6z6s adat valtozik, akkor az az 0Osszes bizonylategyedben is
megvaltoztatadsra kerdl automatikusan.

Bizonylatsablont a rendszerben rogziteni az elszamolds azon részein lehetséges, ahol az
egyes jogcimeken jovahagyott sportfejlesztési programban szereplé tételek taldlhatdak. Ezeken

az oldalakon a ,Bizonylat sablonok” gombra kattintva érheté el a rogzits felllet.

El6z6 oldal 6. oldal — Személvi feleali réfordtasok v Kovetkez oldal

11. dbra Az elszémoldsi feliilet funkcidgombjai

Egy adott jogcimhez a szovetség meghatarozta, hogy milyen tipusu bizonylatsablonok
rogzithetéek, igy egy jogcimhez csak azokat az opcidkat jeleniti meg a rendszer, amelyeket a
szovetség engedélyezett.

A ,Bizonylat sablonok” gombra kattintva a felugrd ablakban van lehet&sége kivalasztani a
sportszervezetnek, hogy egy mar létrehozott sablont kivan-e szerkeszteni vagy Uj
bizonylatsablon kivan rogziteni.

FONTOS! A ,Bizonylat sablonok” funkcid segitségével |étrehozott bizonylatsablonok csak
bizonylatsablonként keriilnek tarolasra, csak a rogzités utan lehetséges az adott tételhez vald

hozzérendelés és a bizonylategyed létrehozdsa. A két |épés Osszevonhatd, ha egy adott

jogcimen egy adott tétel soranak végén taldlhatd LF—_I gombra kattint a felhasznald. Az igy
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|étrehozott bizonylatsablon, amennyiben helyesen van kitoltve, egybdl az adott tételhez
hozzarendelésre is kerdl.

Bizonylatsablonok rogzitését az ,Importaldas” funkcio segitségével is el lehet végezni, az
importalassal kapcsolatos tudnivaldk a 4.5 Bizonylatok importaldsa fejezetben olvashatoak.
3.5.1 Uj bizonylatsablon létrehozésa

Az ,Uj sablon” gombra kattintva a felhaszndlénak ki kell vélasztania, hogy milyen tipusu
bizonylatsablont kivan létrehozni és a rendszer az itt kivalasztott tipusnak megfelel§
bizonylattipus formanyomtatvanyt fogja megjeleniteni. A bekérendd adatok koére a 3.2, 3.3, 3.4

fejezetekben kerllt bemutatasra.

Bizonylat-sablonok kezelése

Bizonylat-sablon: | Valasszon ~

12. dbra Bizonylatsablonok kezelése

Uj bizonylat-sablon létrehozasa 8

Valasza ki a bizonylat-sablon tipusat:

Valasszon v
Személyi jellegti pb" gomb
Dologi jellegii dszer

Kikiildetési rendelvény  pblont.

v Tovabb x Megsem

13. dbra Bizonylattipus kivdlasztdsa

Uj sablon hozzdaddasa esetén tovabbi gombok jelennek meg az ablakban:
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Bizonylat-sablonok kezelése

M aktivmed @
Bizonylat-sablon:  (Személyi jellegd) ~ Bizonylatok megtekintése

Szamla megnevezése: Szerzfdés azonosito:
22, szamla
Név: Oklevél szama:
Adoazonosito jel- Adozas modja:
Vdlasszon ~

Bérelszamolas Bérelszamolas
Bérkifizetési bankszamlakivonat sorszama: idoszakanak kezdete: idoszakanak vege: Bérkifizetés iddpontja: Jarulék kifizetés iddpontja:
Jarulék befizetési bankszamlakivonat sorszama: Kategoria: Brufto bér:

N/A
Kifizetett munkaltatéi jarulék: Tamogatas terhére elszamolt bér: Tamogatas terhére elszamolt munkaltatoi jarulék:
Megjegyzés:

200 karakter adhatd még meg.

14. ébra Uj sablon hozzdaddsa

e Mentés: ha az aktiv mdéd ki van kapcsolva, akkor a gomb megnyomadsaval lehetséges
elmenteni a beirt adatokat. Azok az adatok kerlilnek mentésre, melyek sargaval
vannak jel6lve. Az aktiv méd hasznalata javasolt, ugyanis aktiv mod esetén az egyes
mez&kbe torténd adatbevitelkor rogton megtdrténik az adat mentése

e FEllen6rzés: a gomb megnyomasaval a rendszer az adott bizonylattipusra jellemz8
ellenérzéseket végzi el, hiba esetén az adott mez6t pirosra szinezi és az egér kurzort
a mez6 felé navigalva kiirja a hibalzenetet.

e Rogzités: amennyiben a felhaszndld kitoltdotte az adott bizonylatsablon 6sszes
adatat, erre a gombra kattintva tudja a felhasznalé a bizonylatsablont véglegesiteni.
A rogzitéskor ugyanugy megtorténik az adatok ellenérzése, mint az ,Ellenérzés”
gomb hasznalatakor. Egy elszamolast csak akkor lehet bekildeni, ha minden
tételhez rendelt bizonylat bizonylatsablonja rogzitett statuszu. Ezt a rendszerben a
,Bizonylatok attekintése” oldalon lehet ellendrizni. Ha olyan bizonylat van, melynek

a sablonja rogzitetlen, azt az elszamolas ellen6rzésekor a rendszer ezen az oldalon
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jelzi. Rogzitetlen bizonylatsablont nem lehetséges felhasznalni egy sportfejlesztési

program tételéhez valé rogzitésnél.

e Ablak bezarasa: a bongészBbablak - bezards gombja helyett ezt a gombot kell
haszndlni a TAO EKR rendszerben, ahol lehetséges, ugyanis az ,Ablak bezardsa”
gomb esetén sok esetben futtat a rendszer olyan programrészleteket, amelyek az

adatok ellenérzi, menti, illetve a féablakban l1évé értékeket frissiti. A bongészGablak

- gombjat sajnalatos moddon programozni nem lehetséges, igy a
felhasznaldknak az , Ablak bezardsa” gombbal lehet kilépni az adott oldalrdl.

e Bizonylatok megtekintése: erre a gombra kattintva a felhasznaldnak lehet&sége van
megtekinteni, hogy az adott bizonylatsablon mely tételekhez, mely jogcimekhez,

mely elszamolasban és az elszdmolds milyen statuszaban kerult rogzitésre.

Bizonylatok megtekintése [ x ]

A sablonhoz a kévetkezd bizonylatok tartoznak:

« teszimunkakor (Edz6) 144 000 Ft
« teszimunkakor (Edz0) 144 000 Ft

o tesztmunkaksr (Edz5) 650 000 Ft
Bezaras

15. dbra Bizonylatsablonhoz tartozo bizonylatok megtekintése

3.5.2 Mar létrehozott bizonylatsablon szerkesztése

Amennyiben egy mar korabban létrehozott bizonylatsablon adatait médositani szlikséges,
akkor a ,Bizonylat sablonok” gombra kattintva a ,Bizonylat sablonok kezelése” ablakban a
,Bizonylat-sablon” legordilé menlbdl van lehetdsége a felhasznaldnak kivalasztania, hogy
mely korabbi bizonylatsablont kivanja szerkeszteni.

Ha egy kordbban létrehozott bizonylatsablon még nem kerUlt rogzitésre, akkor az adatok
egybdl szerkeszthet6ek, amennyiben korabban mar rogzitett bizonylatsablon adatait kivanja

modositani a felhasznald, akkor a ,Feloldas” gombra kattintva lehetséges a rogzitett allapotot
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megszintetni, majd ezutdn az 6sszes mez§ szerkeszthetévé valik. Az adatok modositasa utdn a
rogzitést Ujra el kell végezni, kilonben az el6z6 fejezetben ismertettek alapjan az elszamolas
nem lesz bekildhetd, amennyiben az Ujraszerkesztett bizonylatsablon felhasznalasra kerilt mar
kordbban egy tételnél.

Bizonylat-sablonok kezelése

Bizonylat-sablon: Gaga Istvan (Személyi jellegii) o

Szamla megnevezése Szerz8dés azonositd:
IMP 8428441669 Megbizdsi normal 4

Név. Oklevél szama

Gaga Istvan 25622

Adoazonosito jel ~ . modia
Bizonylat-sablon feloldasa [ x] I
8428441669 dsi normdl

Biztosan feloldja a bizonylat-sablont?

Bérkifizetési bankszamlakivonat sorszama: tés iddpontja Jarulék kifizetés iddpontja
3332 110 2016-01-15

v lgen ® Nem
Jarulek befizetesi bankszamlakivonat sorszama er
45253 A 2ouwwld Ft
Kifizetett munkalitatoi jarulék: Téamogatas terhére elszamolt bér: Tamogatas terhére elszamolt munkaltatéi jarulék:
150 000 Ft 550 000 Ft 100 000 Ft

Megjegyzés

gaga megbizasi

186 karakler adhatd még meg

16. dbra Régzitett bizonylatsablon felolddsa

3.5.3 Ellen6rzések, validaciok bizonylatsablonok rogzitésekor
A rendszer a kilonb6z6 tipusu  bizonylatsablonok rogzitésekor, tételhez vald
hozzarendelésekor ellenérzéseket, validaciokat végez, hogy az ellenbrz§ szervezet felé torténdé
elszamolas ellenérzésekor minél kevesebb emberi munkaval az Ugyintézési, ellen6rzési
folyamat gyorsabb és hatékonyabb lehessen. Az elszamoldsra vonatkozé validacidk a 4.6
Ellenérzés, hibak listazasa fejezetben kerllnek ismertetésre.
3.5.3.1 Személyi jelleqli bizonylatsablonok validdcioi
1. Adodazonositd jel mez6 csak szamokat tartalmazhat és pontosan 10 karakternek kell
lennie
2. Bérelszamolas id6szakanak kezdete és vége 2015. 07. 01 - 2016. 06. 30. kozé kell
hogy essen

3. Bér- ésjarulékkifizetés idGpontja 2015. 07. 01 - 2016. 08 14 kdzé kell essen
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3.5.3.2

4.

10.

Bérelszamolas id6szakanak kezdete nem lehet kés@bbi, mint a bérelszamolas
id&szakanak vége

Bérelszamolds id&szakanak vége nem lehet kordbbi, mint a bérelszamolas
id6szakanak kezdete

Addzds maédjandl ha valamelyik megbizasi jellegl kerll kivalasztasra, akkor a
bérelszamolds kezdete és vége kozott lehetséges egy hdnapndl nagyobb
intervallumot megadni, egyébként nem

Bérkifizetés és jarulék kifizetés id6pontja nem lehet korabbi, mint a bérelszamolas
id&szakanak vége

Bruttd bér nem lehet kisebb, mint a kifizetett munkaltatoi jarulék

A tdmogatds terhére elszamolt bér nem lehet nagyobb, mint a bruttd bér

A tdmogatds terhére elszamolt munkaltatoi jarulék nem lehet nagyobb, mint a

kifizetett munkaltatdi jarulék

Dologi jelleqli bizonylatsablonok validdcioi

1.

o 0 N o U &

Kibocsaté addszamanak bevitelekor az addszam helyességét ellendrizni sziikséges,
csak helyes addszamot kild el a rendszer az OPTEN felé

Szamla sorszam: folyamatosan, székoz nélkil, betlk, szamok, kotéjel, perijel,
alahlzds szerepelhetnek csak ebben a mez6ben

Egy szdmla sorszam a bizonylatsablonok kozott egy felhasznaléndl csak egyszer
szerepelhet

Teljesités id6pontja: 2015. 07. 01 - 2016. 06. 30. kdzotti iddszak lehet

Szamla kelte nem lehet korabbi, mint a teljesités id6pontja

A fizetési hataridé nem lehet kordbbi, mint a teljesitési id6pontja

A pénzigyi teljesités napja nem lehet korabbi, mint a teljesitési id6pontja

A pénzigyi teljesités napja 2015. 07. 01 - 2016. 08. 14 kozé kell essen

Ugyanazon bizonylatsablonbdl szarmaztatott bizonylategyedek esetében a
bizonylategyedeknél a tételhez elszamolt értékek 6sszege nem haladhatja meg a
szamla brutté értékét vagy nettd elszamolds esetén a szamla nettd értékét, az adott

jogcimre vonatkozd AFA nyilatkozat alapjan
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3.5.3.3 Kikildetési rendelvény jelleqli bizonylatsablonok validdcioi

1.
2.
3.

7.
8.

Tételhez elszamolt 6sszeg nem lehet nagyobb, mint a koltségtérités dsszege
Addazonositd jel csak szamokat tartalmazhat és pontosan 10 karakter lehet
Elszamoldsi id6szak kezdete és vége 2015. 07. 01 - 2016. 06. 30. kozé kell hogy
essen

Elszamolasi id6szak kezdete nem lehet kés6bbi, mint a vége

Elszdmolasi id6szak vége nem lehet korabbi, mint a kezdete

Kiktuldetési rendelvény sorszama és kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama
legfeljebb 15 karakter lehet és csak nagybet(it és szamokat tartalmazhat

Kifizetés id6pontja 2015. 07. 01 - 2016. 08. 14. kozé kell essen

Kifizetés id6pontja nem lehet korabbi, mint az elszamolasi id8szak kezdete

4 Az elszamolas kitoltését segitd funkciok

A TAO EKR rendszerben sok olyan funkcio talalhatd, amely az elszamolds kitoltését segiti,

plusz informaciot biztosit a felhasznald szamara az egyszerlbb hasznalhatdsag érdekében.

4.1 Kozrem(koddi dij kalkulator

Az ,Elszamolas” menlpont ,Elszdmoldsok” almenidjében a ,MdUveletek” oszlopban

taldlhato ,,Kozr. kalkuldtor” funkcid segitségével a felhasznalonak lehetdsége van kiszamolni,

hogy az egyes jogcimeken az adott jogcimre elszamolni kivant szamlak alapjan a jévahagyott

kdzrem(ikodoi dijbdl aranyosan mekkora kézrem(ikéddi dijat szamolhat el.
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Elszamolas kozremiikodoi dij kalkulator

Szemelyi jellegi raforditasok

Targyi eszkdiz beruhazas, felljitas
(eléfinanszirozott nem ingatlan)

Targyi eszkoz beruhazas, felljitas
(el6finanszirozott ingatlan)

Targyi eszkdz beruhazas, felljitas
(utafinanszirozott ingatlan)

Utanpdtlas-neveles feladatainak ellatasa

Altalanos képzéssel Hsszefiggd feladatok

Jogcim Atutalt tamogatas Benyujtando Benyujtando Benyujtott Benyujtott
szamlak osszege koézremikodoi szamlak osszege szamlakhoz
osszeg tartozo aranyos
kozremiikoddi dij
osszege
400 000 Ft 705 960 Ft 8 081 Ft 1 189 550 Ft 12 077 Ft
4000 Ft 5651 Ft 81 Ft 10 000 Ft 143 Ft
100 000 Ft 141 270 Ft 2020 Ft 0Ft 0Ft
50 000 Ft 70 635 Ft 1010 Ft 0Ft 0Ft
5000 Ft 5 460 Ft 101 Ft 110 000 Ft 2035 Ft
50 000 Ft 99 495 Ft 1010 Ft 0Ft 0Ft
0 Ft 0 Ft 0Ft OFt 0Ft

Szakképzéssel 6sszefuggd feladatok

Szamolas

7o

17. dbra Elszémolds kézrem(ikodéi dij kalkuldtor

A kozremkodai dij kalkulator oszlopai:

1. Atutalt tdmogatds: az utaldsi tablazatok alapjan az 4tutalt tdmogatdsok értéke

2. Benyujtandd szamlak Osszege: az atutalt tdmogatdsbol meghatarozott teljes

tamogatas keril aranyositasra az adott jogcimen jévahagyott teljes tdmogatassal,
majd ezzel az arannyal aranyositja a rendszer az adott jogcimen jovahagyott teljes
nyers raforditast. igy a felhasznélé informéciot fog kapni arrél, hogy dsszesen az

adott jogcimre mekkora 6sszegl szamlat, bért stb. szamolhat el.

atutalt tamogatas
0,99

jogcim teljes tamogatas

* jogcim nyers raforditas

Benyujtandd kozrem(ikodsi Osszeg: ez az érték hatdrozza meg, hogy az atutalt
tamogatas és a jovahagyott tamogatdas aranyaban pontosan mekkora

kdzrem(ikodoi dij szamolhatd el az adott elszamoldsban.

atutalt tamogatas
0,99

jogcim teljes tamogatas

* jogcim k6zrem(kodoi dij

Benyujtott szamlak Osszege: az adott jogcimen az adott elszamoldsban a tételekhez

elszamolt értékek Osszege. Ez a mez8 atirhatd, atirds utan a tablazat aljan taldlhaté
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,Szamolds” gomb megnyomadsdval lehetséges az utolsd oszlop értékének a
frissitése.

5. Benyujtott szamldkhoz tartozoé ardnyos kdzrem(kodaoi dij: a benyujtott szamlak és
az adott jogcim nyers raforditasanak aranyaban meghatarozott aranyos
kdozremUkodaoi dij értéke.

benyujtott szamlak 6sszege

— - —— * jogcim kézremiikodéi dij
jogcim nyers raforditas

4.2 SFP tételek exportja

A felhaszndlénak lehet6sége van a sportfejlesztési programjaban szereplé tételeket
exportalni. Ez a funkcid azért hasznos, mert igy kdnnyebben kinyerhetéek az egyes tételek
egyedi azonositdi, melyek a bizonylatok importalasahoz feltétlenil sziikségesek. Ez a funkcid az
,SFP” menipont ,Attekintés” almeni ,Mf(veletek” oszlop ,Tételek exportja” gomb
segitségével érheté el. Az export tartalmazza, hogy az adott tétel mely jogcimen lett
jévahagyva, a tétel kategoridjat, megnevezését, azonositéjat, valamint a sportfejlesztési
programban szereplé nyers raforditdsi értékét.
4.3 QOsszesitett elszamolasi tablazat és kdonyvvizsgdloi tablazat generdlasa

A rendszer lehet@séget biztosit arra, hogy a jogszabalyban elGirt dsszesitett elszamolasi
tablazatot és kdnyvvizsgaldi tablazatot a felhasznald excel formatumban generalni tudja. Ezeket
a fajlokat az ,Elszamolds” menilpont ,Elszamolasok” almenijében a ,Mlveletek” oszlopban
taldlhatd ,, 1-es melléklet” és ,2-es melléklet” gombok segitségével lehet elallitani. FONTOS!!!
Az Osszesitett elszamoldsi tablazat az elektronikusan aldirandé pdf fajl része, tehat az itt

generdlt excel fajl csak dnellendrzési célokat szolgal!

4.4  Bizonylatok exportja

Az ,Elszamolds” menUpont ,Elszdmoldsok” almenijében a ,Mdlveletek” oszlopban
taldlhatd ,Bizonylatok” gomb segitségével a felhaszndld az adott elszdmolasaba feltoltott
bizonylatok adatait tudja exportalni. Ez az export 2.5.4 Bizonylatok attekintése fejezetben

ismertetett oldal adatait tartalmazza.
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4.5 Bizonylatok importalasa

A TAO EKR lehet8ség biztosit arra, hogy a bizonylatokat ne manualisan kelljen régzitenie a
felhasznaléknak. Ehhez az importalas funkcid nyujt segitséget. Az ,Importalds” funkcid a
sportfejlesztési programban szerepl6 tételeket listdazd oldalakon érhetd el, az oldal fejlécében

L

taldlhatd ,,Importalas

Aldirmed o Beonyat sablonok HbakistEsEss

18. dbra Az elszamolds oldalainak fejléce

gombra kattintva.

Az ,Importdlas” gombra kattintva a rendszer egy Uj bongész6filon megjeleniti az adott
jogcimhez importalhatd bizonylatsablon tipusok mintafjljait, valamint lehet8séget biztosit az
importalandé allomany feltoltésére is.

A fajl feltoltését importalashoz el lehet végezni a ,Tallozds” gombra vald kattintds utdn,
kivalasztva a szamitdogép megfelel6 mappdjabdl a kordbban a felhasznald altal el&allitott
importfajlt, majd a ,Feltoltés” gomb megnyomasaval, valamint a gyorsabb és egyszer(ibb
drag&drop modszer segitségével, a fajlt a , Tallézas” szirke savra ,dobva”.

Bizonylatok importalasa

A(z) személyi jogeim elérhetd bizonylat-tipusai

Tipus Mintafajl
Személyi jelleg(l Mintafajl letoltése
Dologi jellegd Mintafajl letoltése
Kikaldetési rendelvény Mintafajl letoltése
Tallézss... | Nincs kijelolve fajl. Feltoités

19. dbra Fajlfeltoltés importalashoz
A fajl feltoltése utan a rendszer beolvassa a fajl teljes tartalmat és megjeleniti azt a
képernyén. A rendszer nem engedi az importdlast, amennyiben formai hibat talal az

importalandd allomanyban.

Impertilandé személyi jellegdi tipusu bizonylatok a(z) személyi jogcimen

Tetel Szerzddés  Név  Oklevél Adodazonosito Addzas modja erkif esi é al a él a a érkil é Jarulék Jarulék befizetési  Bruttd  Kifizetet Tamogatas Tamogatas Megjegyzés
azonesitd azonosité szama jel a it id&: a id6 a idépontia  kifizetés a i bér altatéi  terhére terhére
sorszama kezdete vége iddpontja ‘sorszama Jjarulek elszamolt elszamolt
bér munkaltatoi
jarulék
59239 5 Gaga | 245115 3423441669 Megbizasi 3332 2015-08-01 2015-08-01 2015-08-05  2015-08-09 12345 145000 45000 120000 24000 juliusi bér
Istvan normal
59239 4 Gaga 25622 8428441669 Megbizasi 3332 2015-08-01 2015-12-31 2016-01-10  2016-01-15 45253 145000 150000 550000 100000 gaga
Istvan normal megbizasi
59239 3 Bordan 1 8427110634  Munkaszerzddés 55563 2016-01-01 2016-01-31 2016-02-10  2016-02-10 146135 120000 240000 120000 24000 bordan
Bamabas altalanos januar
59239 5 Bordan 11111 | 8427110634 Munkaszerzddés 2562324 2016-02-01 2016-02-28 20160310 2016-03-10 112451 120000 24000 120000 24000 berdan
Bamabas Altalanos februar
59239 5 Gaga 245115 8428441669 Megbizasi 3332 2015-07-01 2015-08-01 2015-08-01  2015-08-09 12345 145000 24000 120000 24000 jaliusi bér
Istvan normal
59239 41 Gaga 25622 8428441669 Megbizasi 3332 2015-08-01 2015-12-31 2016-01-10  2016-01-15 45253 550000 150000 550000 100000
Istvan normal megbizasi

20. dbra Importdlds esetén a fdjl feltéltését kévets el6nézet
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A mintafajlokban bizonyos mez&kre adatérvényesités kerilt definidlasra, ami azt jelenti,
hogy az adott celldba beirhatd adatok korldtozva vannak (pl. érték vagy formatum
tekintetében). Pl. dadtum esetén csak bizonyos formatumu datumok kerilnek elfogadasra,
Osszegek esetén csak 0-tél nagyobb egész szamok beirhatdk stb. Viszont abban az esetben, ha
a mintafajlokba egy masik excel fajlbol keriilnek bemasoldsra az adatok, az excel nem végzi el a
masolt adatok megfelel6 formatumra vald konvertalasat, valamint az egyes cellakra definialt
excelbeli ellenérzéseket, igy a TAO EKR-ben az importalandd fajlok feltdltése utan a rendszer
megvizsgalja a fajl tartalmat és a nem megfelel6 formatumu adatokat hibasan kilistazza, a hibas
adatot tartalmazé fajlt beimportalni nem engedi mindaddig, amig a hibak kijavitasra nem
kerultek, igy biztositva, hogy az adatbazisba csak megfelel6 formatumud adatok kerlljenek
rogzitésre, elkerilve az inkonzisztenciat.

Az importalas el6tt a kovetkez6 formai ellenérzéseket végzi el a rendszer:

6. Az importalt fajl fejlécei megegyeznek-e a mintafajlok fejléceivel
7. Az importdlandd fajl minden egyes mez&je ki van toltve
8. A datumok a kovetkez6 formatumok valamelyikében keriltek beirasra:
a. éééé-hh-nn
b. éééé.hh.nn
c. ééééhhnn
9. A pénzosszeget tartalmazé mez6k esetében a rendszer a kovetkezd formatumokat
ismeri fel
a. 1000000
b. 1000000 Ft
c. 1000000 HUF
d. FONTOS!!I Kils6é fajlbdl torténé masolas esetén az ezres csoportositas
formdzast meg kell szdntetni, tehat 1 000000 formatumu szam nem
importalhaté be a rendszerbe.

Mindaddig az importaldas nem kezdheté meg, ameddig a rendszer hibds adatot érzékel a
feltoltott fajlban, a hibdk az elénézeti képernyén piros szinnel kerllnek megjeldlésre.
Amennyiben minden adat formailag megfelel6, a képerny6 jobb sarkdban taldlhato

LImportdlas” gomb segitségével az importalasi folyamat elindithaté.
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Az importalds gombra kattintva a rendszer elinditja az importadlandé bizonylatsablonok
feldolgozdsat, soronként torténik meg a feldolgozds, tehdt az importdlandd sorok
mennyiségétdl figg az importalds ideje, a rendszer soronként jelzi az importalads eredményét.

Az egyes sorok importdldsakor a rendszer ugyanazt végzi el, mintha a felhasznalé az egyes

jogcimek aloldalaindl a felsorolt tételek végén talalhaté LFI__' gomb haszndlatdval rogzitenének
bizonylatokat. Tehat a kordbban ismertetettek alapjan a rendszer, amennyiben nem az adott
bizonylatsablon még nem kerilt kordbban rogzitésre, akkor |étrehozza a bizonylatsablont is,
majd az importfajlban megadott tételhez a konkrét bizonylategyedet is hozzarendeli.
Amennyiben valamilyen hiba [ép fel valamelyik bizonylatsablon |étrehozasanal, tételhez valé
hozzarendelésénél, a rendszer a hibat megjeleniti. Egy bizonylattal kapcsolatban tébb hiba is

felléphet, hasonldan a manualis rogzitésnél.

Személyi jelleqii tipust bizonylatok importalisa

# Bizonylat azonositoja Tétel megnevezése Importilas eredménye

1 5 tesztmunkakor (Edz6) a as terhére a = Oi jarulék . A
tamogatas terhére elszamolt munkaltatoi jarulék nem lehet
nagyobb, mint a kifizetett munkattatoi jarulék!

2 4 tesztmunkakor (Edz6) Brutto bér : A brutté bér nem lehet kisebb, mint a kifizetett
munkaltatoi jarulek!
Tamogatas terhére elszamolt bér - A bizonylaton szerepld
osszeg meghaladja a télelhez még elszamolhald osszeget!, A
tamogatas terhére elszamolt bér nem lehet nagyobb, mint a
bruttd ber!

) 3 tesztmunkakor (Edz0) Rendszeriizenet o Bérkifizetés idépontja : A bérkifizetés €s jarulek kifizetés

iddpontja nem lehet korabbi, mint a béreiszamolas iddszakanak
. . N vége!
Az importalas befejezddtt! Brutté bér : A brutté bér nem lehet kisebb, mint a kifizetett
munkartatoi jaruiék!
3 as terhére 3 bér - At as terhére
elszamolt bér nem lehet nagyebb, mint a bruttd bér!

Ok
4 5 tesztmunkakér (Edz6) Brutté bér : A bruttd bér nem lehet kisebb, mint a kifizetett

munkalatoi jarulék!
a a & as terhére
elszamolt bér nem lehet nagyobb. mint a brutié bér!

5 i tesztmunkakor (Edzd) Sikeres importalas. biz at-sablon felismerve

6. 4 tesztmunkakor (Edz0) Sikeres importalas. bizonylat-sablon felismerve
21. dbra Importdlds feldolgozdsdnak eredménye

Importalas esetén a rendszer az egyes bizonylatsablonok megnevezését automatikusan
elvégzi, mindegyik bizonylatsablon egy ,IMP” elGtagot kap, majd a bizonylatsablon tipusatdl
flgg6en mds-mads adatot hasznal fel a rendszer a bizonylatsablon késébbi beazonosithatdsaga
érdekében:

1. Személyi jellegl bizonylatsablon esetén: IMP + addazonosité + addzas mddija
2. Dologi jellegl bizonylatsablon esetén: IMP + szamlasorszam
3. Kikildetési rendelvény bizonylatsablon esetén: IMP + ad6azonositd + rendszam
A rendszerben az importalasok eredményét rogziti és ezek utdlag visszanézhetéek. Az

,Elszdmolds” menlpont , Importdlds napld” menipontban minden egyes importalasi kisérlet
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eredménye visszakovethetd. Az importalas napldban rogzitésre kertl, hogy melyik elszamolas,
mely jogciméhez milyen tipusd importminta fajl mikor kerdlt feltoltésre.

Azok a kisérletek is rogzitésre kerllnek, amelyeknél csak az adatok beolvasasa tortént meg
és valamilyen formai hiba miatt az importaladsi folyamat nem indult el. lgy kénnyedén

visszakdvethetd, hogy az importalds sikertelenségének oka.

Importalas naplo

# Elszamolas Jogcim Bizonylatok tipusa Feltoités datuma Miiveletek

40. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:21:53 [ Importalas eredménye
39. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:21:05 [ Importalas eredménye
38. | 1. elszamolas Szemeélyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:19:16 [ Importdlds eredménye
37. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:18:38 [ Importalas eredménye
36. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:17:19 [ Importalas eredménye
35, | 1. elszamolas Szemeélyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:15.03 [ Importdlds eredménye
34. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegi bizonylat 2016-05-05 09:55:42 [ Importalas eredménye
33. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegi bizonylat 2016-05-05 09:54:07 [ Importalds eredménye
32. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 09:37.47 [ Importdlas eredménye
31. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 09:35:39 [ Importalas eredménye
30 | 1 elszamolas Személyi Személyi jelleqli bizonylat 2016-05-05 09:35:04 [ Importilas eredménye

22. abra Importdlds napld

4.6 Ellen6rzés, hibak listazasa

Az elszamolds egyes aloldalaindl, a TAO EKR rendszer tdbbi moduljdhoz hasonldan
megtaldlhatdak az ,Ellenérzés” és a ,Hibak listazasa” gombok. Ezek a gombok az elszamolasra
vonatkozo ellen6rzéseket végzik el. Az , Ellenérzés” gombra kattintva a rendszer a legelsé hibat
tartalmazé oldalra ugrik, piros kerettel jelzi a rendszer azt a mez6t, amellyel kapcsolatos hiba
fellépett. Az egér kurzort a mez6 felé navigalva a rendszer kiirja a mez&vel kapcsolatos
hibalizenetet.

A ,Hibak listdzdsa” gombra kattintva a rendszer ugyancsak egy ellenérzést végez el, de egy
kilon oldalon az 6sszes, elszamolasban el6fordulé hibat kilistazza, felsorolja. FONTOS!!!
Ellendrzéskor komplex szamitasok futnak le a hattérben, ezért az ellendrzés tobb masodpercet

is igénybe vehet!
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4.6.1 Azelszamolds ellenérzése soran vizsgalt feltételek

1. Az Osszegz8 tablazat ,Osszes, ténylegesen felhasznalt tdmogatds” értéke
jogcimenként nem lehet tobb, mint az adott jogcimre atutalt tdmogatas ellenérzé
szervnek fizetendd dijjal novelt értéke (atutalt tdmogatds / 0,99)

2. Nem lehet olyan bizonylat az SFP tételekhez rogzitve az elszdmoldsban, amelyhez
tartozo bizonylatsablon rogzitetlen statuszu

3. A szakmai beszamold, AFA-nyilatkozat, Nyilatkozat minden részének
maradéktalanul ki kell lennie toltve.

4. Azegyesjogcimekhez rogzitett kozremkodasi dijak az elszamolni kivant bizonylatok
tételhez elszamolt értékének ardnyaban keriltek elszamolasra

5. Az utdnpotlas aljogcimek esetében az Osszes elszamolast figyelembe véve a
rogzitett bizonylatokban szereplé tételhez elszamolt értékek Osszege nem
haladhatja meg az aljogcimre jévahagyott Osszeg 10%-at, kivéve UP
Sportlétesitmény, sportpdlya bérleti dij és UP A programban résztvevé
sportszakemberek személyi jellegl raforditdsai aljogcimeken, ahol maximum az
aljogcimre jévahagyott 6sszeggel lehet elszamolni.

6. Elszamoldst nem lehet Ugy bekildeni, hogy a mellékletek nincsenek rogzitve

5 Az elszamolas bektldése
Az elszamolas elkészitése utan a ,Beklldés” gombra vald kattintdssal egy elszamolas
beklldhet§ ellenérzésre/elbirdlasra. Ekkor ugyanazok az ellenérzések lefutnak, amelyek az
,Ellendrzés” és ,Hibak listdzasa” gombra kattintva, majd amennyiben az elszdmolasban nincs
hiba, a rendszer egy pdf fajlt generdl, amelyet elektronikus aldirassal kell ellatni. A f3jl
generdldsa, az ellen6rzés elvégzése az elszamolas dsszetettségétdl fliggben hosszabb ideig is
eltarthat, ugyanis a rendszer szamos ellenérzést, hattérszamitast végez el.
A generalt fajlban a kdvetkez6 sorrendben keriilnek megjelenitésre az egyes oldalak:
1. Nyilatkozat
2. Osszesitett elszamolasi tablazatok
3. Szakmai beszamolo
4. AFA nyilatkozat
5

Az Osszes szkennelt dokumentum egyedi azonositdja felsorolva
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6 Mellékletek feltoltése

2015/16-0s évadtdl kezd6dden az ellenbrzést végzd szervezet csak elektronikusan
benyujtott elszdmoldsokat fogad el, az elszamoldssal kapcsolatos adminisztracios teenddk teljes
mértékben az elektronikus kérelmi rendszeren keresztil kerilnek lebonyolitasra, kivaltva az
eddigi papir alapon torténd elszamolast. Ebbdl kifolydlag a sportszervezeteknek az elszamolas
soran az elektronikus kérelmi rendszerben szikséges rogzitenilik a dokumentum-matrix alapjan
meghatarozott, egyes tételek elszamolhatdsdgat bizonyitd, aldtdmasztéd dokumentumokat.
Ehhez a sportszervezeteknek be kell szkennelnilk a szadmitogéplkre a szikséges
dokumentumokat, majd ezt kdvet6en azokat az elektronikus kérelmi rendszerbe fel kell
toltenitk. A szkenneléssel, fajlok elnevezésével kapcsolatban az ellenérzést végz8 szervezet
kordbban kozzé tett egy javaslatot, mely alkalmazasaval a mellékletek elektronikus kérelmi
rendszerben torténé rogzitése jelentésen leegyszer(isodik. A mellékletek elektronikus
feltoltését és az egyes tételekhez valé hozzarendelését az elektronikus kérelmirendszerben egy

un. ,Mellékletkezel8” segiti, csokkentve a sportszervezetekre haruld adminisztracios terhet.

6.1 Fontos tudnivalék a mellékletkezel8 hasznalata soran

1. A mellékletkezel6 hasznalata el6tt a szkennelési tdjékoztatd tanulmanyozdsa
szUkséges, melyet a szovetség korabban nyilvanossagra hozott. Lsd. 7. fejezet

2. Torekedni kell arra, hogy a dokumentum-matrix alapjan meghatarozott dsszes
mellékletkategoriahoz kerlljon fajl hozzarendelésre.

3. A mellékletkezel8, a mellékletkezel6ben |étrehozott mappakban keresni nem tud,
csak az adott mappdra kattintva, kizardlag a mappaban taldlhatd fajlok kozott.
Alapesetben a keresés a gyokérmappdaban taldlhatd fajlok kozott zajlik. A
mellékletkezel6 megnyitdsakor automatikusan a gyokérmappa nyilik meg.

4. A mellékletkezel6ben létrehozott mappakba egy mar kordbban feltdltott fajlt
athelyezni nem lehetséges, tehat a fajl feltdltése el6tt mar szikséges létrehozni a
mappastruktirat és a feltoltés elbtt a feltdltendd mappat meg kell nyitni.

5. Fajlok atnevezésére a mellékletkezelSben nincs lehet6ség, tehat a fajlok feltoltése

el6tt kell megfelelGen elnevezni a fajlokat.
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6. Fajlt hozzarendelni a dokumentum-matrixban csak azon szintekhez lehetséges,
melyek végén zold ikon talalhatd, ami az adott mellékletkategdriahoz hozzarendelt
fajlok szamat mutatja meg.

7. Mellékletkategdridhoz valé hozzarendelés el6tt, ha tobb fajl van kijelolve és a
felhaszndlé nem a kijelolt fajlok valamelyikére kattintva végzi el a fajlok
hozzarendelését, akkor a tobbszords kijeldlést a rendszer megsziinteti és csak az a
fajl lesz kijelolve, amelyikre rakattintott a felhasznalo:

https://youtu.be/S6xUOrpCKal

8. Ha egy fajl mar hozzarendelésre kerllt egy mellékletkategdridhoz, ugyanazt a fajlt
még egyszer nem lehetséges hozzarendelni ugyanazon mellékletkategoridhoz, igy
kivédve a redundans hozzarendeléseket.

9. Ugyanazon névvel rendelkez6 fajlok tobbszori feltoltése esetén a rendszer a fajlok

kozott a fajinév utan irt automatikus szamozassal tesz kilonbséget.

6.2 Mellékletkezel6 megnyitasa
Az elektronikus kérelmi rendszerben a mellékletkezel6t az elszdmolasi fellleten belil az

oldal tetején talalhato ,Melléklet-kezel6” gombra kattintva lehet megnyitni.

Elszamolas Az elszamolas bekilldéséhez véglegesitenie kell a mellékleteit! EEEENEEEE

1. oidal — Szakmai beszémold v Kovetkezd oldal

Iktatoszam: be/VEG-ELSZAMO001/00003/2015/MLSZ

Magyar Labdarugo Szovetseg részére
1112 Budapest, Kanai (it 2/D
LEVELCIM: 1386 BUDAPEST 62. PF. 906/1

Targy: Szakmai beszamold

23. dbra Mellékletkezel6 megnyitdsa
A mellékletkezel6t megnyitva egy Uj lapon kerll megjelenitésre a felllet, melyen keresztl
elvégezhet6 a mellékletek feltoltése, valamint hozzarendelése az egyes tételekhez. A
mellékletkezel§ azt a jogcimet fogja automatikusan megnyitni, amelyik oldalon a felhasznalo a

mellékletkezel§ ikonjara rakattintott. Abban az esetben, amennyiben nem jogcimet tartalmazé
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oldalon kattint a felhasznalé az ikonra, az , Altaldnos dokumentumok” melléklet kategédria keriil

megnyitasra.

6.3 Mellékletkezel6 felllete, funkcidi

Melléklet kezeld

Meliékletek ellenSrzése [ melékiet nélkiliek Uj mappa Név szerint |V Novekvs |V

. Név Kiterjesztés Datum Méret Kapcs.  Miveletek
#1 - Végelszamolds (be/VEG-ELSZAMO01/ (Sl Altalanos dokumentumok
(]
o
6 Kdtelezd mellékletek: 0 /0 (0%) | Osszesen: (/42 (0%)
Nincs kategéria kivilasztva! Név Tevékenység ldgpont “
Elszdmolds felhasznaldi kézikonyv_Gl.docx Fajl torlése 2016.06.06 12.31.24
tig_kerelem_004_08065_20160524_1464124320.paf Féjltoriése 2016.06.06 12:31:21
tig_kerelem_004_08065_20160524_1464124320 paf Melléklet torlése 2016.06.06 12:31:18
Elszdmolds felhasznaldi kézikonyv_Gl.docx Melléklet torlése 2016.06.06 12:31:15
Elszimolas felhaszndli kéziksny_Gl.dock Mellgkiettoriése 2016.06.06 12:31:05

O Tarhely: 0B /1000 Mb (0%)
24. abra Mellékletkezeld feliilete
A mellékletkezel§ fellletét alapvetSen 4 kilonb6z6 részre lehet osztani:
1. Fajlok feltoltésére, rendezésére, sz(irésére szolgdlo fellilet
2. Feltoltott bizonylatok és tételek alapjan a dokumentum-matrix megjelenitése
3. Kivalasztott mellékletkategoridhoz rendelt fajlok listazasa
4

Felhasznald altal elvégzett tevékenységek megjelenité ablak
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6.3.1 Fajlok feltoltésére, rendezésére, szlirésére szolgald felllet

‘ Keresett fajl neve... ‘ Mév szerint b Néovekvd |~
Név

Kiterjesztés Datum Méret Kapcs.  Miveletek

25. dbra Fdjlok feltéltésére, rendezésére, sziirésére szolgalo feliilet

A mellékletkezel6 ezen részében van lehet6sége a felhasznaldnak a szamitdgépérdl az
elektronikus kérelmi rendszerbe a szkennelt fajlokat feltolteni. FONTOS!!! A fajlok feltoltése
csak azt jelenti, hogy a felhasznald a felhasznaldi fidkjahoz tartozé tarhelyre feltoltotte azokat
a szkennelt fajlokat, amelyekkel az egyes tételek elszamolhatdsagat ala kivanja tamasztani, de
ezutdn a késébbi fejezetekben bemutatott moddszerek segitségével a megfelel§
mellékletkategdridkhoz még hozza kell rendelni a szerverre feltoltott fajlokat!

A fajlok feltoltésére két lehetdsége van a felhasznalonak:

1. A ,Feltoltés” gombra kattintva a felhasznald a sajat szamitdgépén megkeresi a
beszkennelt fajlokat, majd a feltdltendd fajlokat kijeldlve, majd a ,Megnyitas”

gombra kattintva a feltdltés megkezdd&dik:

www.flexinform.hu

47


http://www.flexinform.hu/

\ 7/ Flexinform Integralt Kft.
)A( FLEXInfO rm 3530, Miskolc, Erzsébet tér 2.

@ Fijl feltbltése X
+ > Ezagép » Asztal » misz > teszt v O | Keresés: teszt o
Rendezés + Uj mappa =~ M @
iCloud Drive # *  Név Médosités dstuma  Tipus Méret

egyeb-kozos Dok1
exportok T Dok

misz

2016. 06. 06. 13:02 Microsoft Word-d... 12KB

Adobe Acrobat D... 86 KB

teszt
%3 Dropbox
f@ OneDrive

M Ezagep
I Asztal
% Dokumentumok
§ Istvan iPhonet k
=] Kepek
& Letoltések
B videsk
B Zene
e Helyi lemez (C)
= Downloads2 (D)
= Helyi lemez (E)
s Datas (F)

= YT e

Fajinév: | "Dok1" "Dok1" v‘ Minden fajl h

26. dbra Feltoltés gombra térténd kattintds utan megjelend fdjlkezels ablak

Uj mappa Fettéltés ‘ Keresett fajl neve... ‘ Név szerint hd Mivekvd |~

Név Kiterjesztés Datum Méret Kapcs.  Miveletek

71\

Feltoltés: 2/ 2

27. dbra A fdjlok feltoltési folyamatdt jelz6 dbra
2. Lehet6ség van a drag and drop (fogd és vidd, huzd és ejtsd) mddszer hasznalatara,
melynek segitségével egyszerre tobb file is feltdlthetd ugyanazon az elszamolas
mellékletkezel6jébe. Ezen modszer elénye, hogy tobb kattintas megsporolhato,

mivel nem kell az el6bb bemutatott fajlkezel6vel megkeresni és kivdlasztani a
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feltolteni kivant fajlokat, hanem a szamitégépen évé fajlmenedzserben (Windows
Intéz6, Total Commander stb.) kijelolve a feltolteni kivant fajlokat, majd azokat a
bongész&ablakban megnyitott TAO rendszer mellékletfeltoltési oldaldra huzni az
egér segitségével az eddigi fajlfeltoltési folyamat egyszerlibbé és gyorsabba valik.

Video a funkcidé hasznalatardl: https://youtu.be/ 6EglZClgB0O

FONTOS!!! Az elektronikus kérelmi rendszerbe csak fajlok feltoltésére van lehet6ség, a
szamitogépen talalhatd mappakat, melyek a szkennelt fajlokat tartalmazzak, feltolteni nem

lehet!

6.3.2 Szkennelt fajlok tarolasa, strukturalasa

A sportszervezetek szamara a fajlok mellékletkategoridkhoz torténd hozzarendelési
folyamatanak megkonnyitése érdekében két lehetséges maod van, ahogy a mellékletkezelSben
strukturalhatjak fajljaikat:

1. A fajlok feltoltése elStt az ,Uj mappa” gombra kattintva mappéak létrehozasa a
mellékletkezel6ben, amely mappdkba belépve a kés6bbiekben a fajlok
feltdlthetSek. igy lehetség van olyan mappastruktira |étrehozéasara, amely a nagy
szamossagu fajlok kozotti navigaciot megkonnyiti a felhasznald részére. A mappak
raciondlis strukturaldsaval az egyes feltoltott fajlok megkeresése igy konnyebbé
valik.

2. A felhasznalé nem hoz létre mappdakat, hanem az 0Osszes fajlt feltolti a
mellékletkezel6be. Ebben az esetben ajanlott, hogy a fajlok megnevezése egyedi és
kédnnyen beazonosithatd legyen, a fajlok elnevezését a felhasznalénak a
szamitdgépén kell megtennie, a fajlok dtnevezésére a feltoltott fajlok esetén nincs
lehetdség. Ha ezt a modszert vdlasztja a felhasznald, az ésszer( fajlelnevezések altal
a keres@ és sz(r6 funkcid haszndlataval konnyen megtaldlhatdak azok a fajlok,
amelyeket az egyes mellékletkategdriakhoz a felhasznald fel kivan tolteni.

6.3.3 SzUrés, keresés, rendezés

Uj mappa Feitel =8 | Keresett fajl neve... Név szerint = Mivekvd |~

28. dbra Szlirés, keresés, rendezés
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A felhasznalénak a feltoltott fajlok kozott lehet6sége van keresni a , Keresett fajl neve...”
mez6be beirt adatok alapjan. A rendszer a taldlati listdban azokat a fajlokat listazza ki,
amelyekben megtaldlhatd a beirt szdvegdarab. gy jél elnevezett fajlok esetén kénnyen
leszlrhet6ek azok a fajlok, amelyeket a felhasznald az egyes mellékletkategdriakhoz fel kivan
tolteni.

Lehetdség van a fajlokat név, kiterjesztés, feltoltési datum, méret és kapcsolatok szama
alapjan novekvé/csokkend sorrendbe rendezni. A rendezések a kereséskor is mikodnek, tehat
a keresés taldlati listajaban lehet6ség van a taldlatokat rendezni a megadott lehet8ségek
alapjan.

6.3.4 Feltoltott fajlok listazasa és funkciok

Név Kiterjesztés Datum Méret Kapcs.  Miveletek
O = Dokt PDF 2016.06.06. 86 Kb o & Q ®
O @ Dok1 DOCK 2016.06.06. 12 Kb 0 &

29. Gbra Feltsltétt fajlok listdja és funkcioi
A feltoltott fajlokrdl a feltoltés utdna a kdvetkezd informacidkat jeleniti meg a rendszer:

1. Név: a feltoltott fajl, a |étrehozott mappa neve. Feltoltott fajl atnevezésére a
mellékletkezeld fellletén nincs lehetGség, a név elStt a feltoltott fajl tipusat jelzd
ikon kertl megjelenitésre

2. Kiterjesztés a feltoltott fajl kiterjesztése: az elektronikus kérelmi rendszerbe a
kovetkez§ tipusu fajlok feltoltésére van lehet8ség:

a. doc, docx

b. jpeg, jpg
c. pdf

d. tif, tiff

e. xls, xlsx

3. Datum: a fajl feltoltésének datumat jeleniti meg
4. Meéret: a feltoltott fajl méretét mutatja meg

5. Kapcs.: azt mutatja meg, hogy az adott fajl hany mellékletkategoridhoz kerult

hozzdrendelésre. A kék, lancot jelképezé ikonra <  kattintva a rendszer

megjeleniti, hogy a dokumentum-matrixot megjelenité ablakban kivalasztott
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elszamoldsban mely konkrét mellékletkategoridkhoz kerilt hozzarendelésre az
adott fajl.
6. Mdveletek:

a. ' :anagyitd ikon csak a pdf és jpg, jpeg kiterjesztés(i fajlok esetén jelenik
meg. Rakattintva a fajlrol egy elénézetet general a rendszer, anélkil, hogy
az adott fajlt le kellene tolteni a szerverrél és megnyitni a szamitégépre
feltelepitett alkalmazas segitségével. FONTOS!!! Sok oldalt tartalmazd PDF
fajlok esetén az el6nézet generdldsa sok ideig tarthat, ebben az esetben
javasolt inkdbb a fajl letoltése és megnyitdsa. Az el6nézet funkcio
els6sorban akkor hasznos, amikor pl. szamlaba szeretne betekinteni a
felhasznalé. Tobb oldalas PDF fajlokbol egy mozgdképet allit el6 a rendszer,

amelyben a PDF oldalai egymas utani sorrendben kerllnek megjelenitésre.
b. : a letoltés ikonra kattintva az adott fajl a szerverrél letdlthetd

C. : a kuka ikonra kattintva van lehet6ség az adott fajlt a szerverrdl
letdérolni. Csak abban az esetben lehetséges egy fajl torlése, amennyiben
nincs hozzdrendelve egyik mellékletkategdridhoz sem. Tehat miel6tt a
felhaszndld egy olyan fajlt szeretne tordlni, amely hozza van rendelve
valamelyik mellékletkategoridhoz, el6tte a hozzarendelés(eke)t kell
megszintetnie. Hasonloképpen mappa csak akkor torélhetd, ha az adott

mappaban nincs feltoltott fajl.

6.3.5 Dokumentum-matrix megjelenitése

Az ellendrzést végz6 szervezettel kdzdsen kialakitasra kerllt egy olyan dokumentum-
matrix struktura, amely segiti a sportszervezetek munkajat azzal, hogy bizonyos, kordbban
minden egyes bizonylathoz csatolandd mellékleteket elég a sportszervezeteknek egy kiemelt
mellékletkategdridhoz hozzarendelni. Pl. személyi jellegl raforditasok esetén a korabbi
dokumentum-matrixban minden egyes bizonylathoz kotelezd volt csatolni a munkaszerzédést,
az aktualis dokumentum-matrix alapjan viszont a mellékletkezel6ben a rendszer fel tudja
ismerni, hogy a személyi jellegl bizonylatsablonok alapjan hany ember bérét kivanja elszamolni

a sportszervezet és az emberek nevét a dokumentum-matrixban megjelenitve elég a
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munkaszerzédéseket, médositasokat csak ehhez a mellékletkategdridhoz hozzarendelni. Masik
példa személyszallitadshoz kapcsolddo keretszerz6dések esetén, elkeriilendd azt, hogy minden
egyes szamlahoz fel kelljen tolteni a vallalkozoi szerzédést, kialakitasra kerilt ,Altalanos, tobb
bizonylathoz feltdltendé dokumentumok” kategdria. A dokumentum-matrix, melynek
strukturaltsaga alapjan a mellékletkezel6 az elszamoldsban a sportfejlesztési program egyes
tételeihez feltoltdtt bizonylatok alapjan generaldsra kertl, a kovetkezd linken keresztll tolthetd

le: Dokumentum matrix

Mellekletek elendrzése O Melléklet nélkiliek

UP - Személyszillitdsi koltségek

" Szemelyszallitasi kiltsegek [utanpotlas-neveléssel Gsszefliiggd kiltsegek)
%7 Altalanos, tébb bizonylathoz feltiltends dokumentumok
l> Felhasznalasi nyilatkozat {Szabalyzat 8. sz. melléklete szerint) []
" Sajat gépjarmi hasznalata esetén
%~ Altalanos, tibb bizonylathoz feltiltendd dokumentumok

|> Szemelygépkocsi forgalmi engedelyének masolata L]
|> Nem sajat gépjérmil hasznalata esetén a tulajdonos hozzajaruldsa a gépkocsi hasznalatahoz []
|> Tamogatssi idszakra vonatkozo kitelezd gépjarmi feleldsségbiztositas meglétét igazold dokumentum []

“~ Egyes bizenylatokhoz benydjtande dokumentumeok

S IMP 8411181715 LKJ-68T, Makk Marton [ 2015-07-01 - 2015-07-30 ]
Szemelyszallitasi kiltsegek

|> Kikildetési rendelvény [}
[» wifizetés bizonylata 0

A feltoltendd mellékletek strukturaja az elszamoldsban az egyes jogcimek, egyes tételeihez
rogzitett bizonylatai alapjan kertlnek meghatdrozasra, a kordabban emlitett dokumentum-
matrix alapjan. Tehat a feltdltendd mellékletkategdridk csak akkor keriilnek megjelenitésre, ha
az adott jogcimen legaldbb egy bizonylat rogzitésre kerlt.

A dokumentum-matrix ablakban a felhasznaldnak lehetésége van (tdbb elszamolads esetén)

kivadlasztani, hogy melyik elszdmolasahoz kivan mellékleteket hozzarendelni.
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A dokumentum-matrix az elektronikus kérelmi rendszerben jogcimenként (utanpdtlas
jogcim esetén aljogcimenként) keril megjelenitésre, ugyanis a matrix jellegébdl adéddan a
matrix méretét az adott jogcimhez rogzitett bizonylatok szama hatarozza meg. Igy a kénnyebb
attekinthet8ség érdekében a feltoltendé mellékletkategoriak aljogcimenként kilon oldalon
vannak részletezve.

Egy jogcim kivalasztasakor a matrix teljes mélységében kibontasra kerll, az egyes szinteket
bezarni/megnyitni az egyes kategdriak el6tt taldlhato (| nyil segitségével lehetséges. Egy teljes
mélységében megnyitott matrix esetében a legfelsd szinthez tartozod nyilra kattintva a matrix
Osszes alsd szintje bezardsra kerll, majd a nyil segitségével fokozatosan a kivant szintig
kibonthato.

~ Szemelyi jellegl raforditasok ~
S Berkdltségek
=~ Altalanos, tibb bizonylathoz feltiltends dokumentumok
" Munka- vagy megbizasi szerzidés, azok médositisaival egyiitt! EKHO-5 nyilatkozatok / munkakiri leirdsok
|> Makk Marton 0
[* Hiotty Kazmer 0

|> Kovacs Anti

" Hetto bérek, adok, jarulékok kifizetését igazolo bankkivonatok
2015.07. honap
2015.08. hénap

ra
=
o
n
=
w

. honap

(5]
(=]
=
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=
(=]
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]
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=
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=
=
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(=]

5.05. honap

TS T T T RF T T T T F
ha ra
= =
h h
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b
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5.06. honap
¢ Egyes bizonylatokhoz benyujtando dokumentumok

T IRAM AAAAA BAAAN R VT i BA_LL BAZ i TAAAED AT A4 AA4AC AT AaT

30. abra Teljes mélységében kinyitott dokumentum mdtrix
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v Szemeélyi jellegl raforditasok
S Bérkiltségek
%~ Altalinos, t5bb bizonylathoz feltilitendd dokumentumok

" Munka- vagy megbizasi szerzodés, azok modositasaival egyiitt! EKHO-s nyilatkozatok / munkakiri leirasok

[>' Mald Marton []
[+ Kiotty Kazmer 0
[> Kovacs Anti ]

|> Hetto bérek, adok, jarulékok kifizetését igazolo bankkivonatok

W Egyes bizonylatokhoz benyijtands dokumentumok

|> IMP 8428441669 Munkaszerzddés EKHO, Makk Marton [ 2015-07-01 - 2015-07-30 ]
tesztmunkakdr (Edzd)

[+ 41. szamia, Kiotty Kazmér [ 2015-07-01 - 2015-07-31 ]
tesztmunkakar? (Edza)

[ 11 szamla, Kiotty Kazmér [ 2015-08-01 - 2015-08-34 ]
tesztmunkakér? (Edzo)

I> Berfizetes-Anti, Kowacs Anti [ 20415-07-01 - 2015-07-31 ]
tesztmunkakér3 (Edzo)

[ Bérfizetés-Anti, Kovacs Anti [ 2015-08-01 - 2015-08-31 |
tesztmunkakér? (Edzd)

I>' Berfizetes-Anti, Kowacs Anti [ 2015-09-01 - 2015-09-30 ]
tesztmunkakér3 (Edzo)

|> Berfizetes-Anti, Kowacs Anti [ 2015-10-01 - 2015-10-30 ]
tesztmunkakérd (Edzd)

31. dbra Nem teljes mélységben kinyitott dokumentum-mdtrix
Azokhoz a melléklet-kategdria szintekhez lehetséges a feltoltott fajlok kozil hozzarendelni

a kivalasztott fajlokat, amelyeknél a sor végén “# jel taldlhatd. Ez a jel mutatja meg, hogy az
adott mellékletkategdridhoz hany fajl kerllt hozzarendelésre.
6.3.6 Fdjlok hozzarendelése melléklet-kategoridkhoz
A fajlok elektronikus kérelmi rendszer melléklet kezel&jébe torténd feltoltése utdn a
felhaszndldénak azokat az egyes melléklet-kategoridkhoz még hozzd kell rendelnie. A
hozzarendelés egy virtualis kapcsolatot jelent a feltoltott fajl és a hozzarendelt melléklet-
kategoriak kozott.
A fajlok hozzarendelése kétféleképpen teheté meg:
1. A fajlokat listazo ablakban a felhasznald kivalasztja azt a fajlt (a fajl neve el6tt
taldlhaté checkboxot bekattintva tobb fajl kijeldlésére is van lehet8ség), amelyet
hozza kivan rendelni a dokumentum-matrix egyik mellékletkategéridjahoz, majd a
korabban mar bemutatott drag&drop maddszer segitségével a kijelolt fajl(oka)t az
egér segitségével athuzza a mellékletkategdridhoz az egérgomb folyamatos
nyomva tartasa mellett. Az egérgomb elengedése utan az adott melléklet-kategoria

sora sarga villogassal jelzi a hozzdrendelést A hozzarendelés sikeressége utdn a
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villogds megsz(inik, a hozzarendelt fajlok szamat megjelenité jelben az adott

kategoriahoz hozzarendelt fajlok szama frissil. FONTOS!!! Fajlt hozzarendelni csak

a struktura azon mellékletkategoridihoz lehetséges, amelyek végén a " jel lathato.
Amennyiben egy fajl mar hozzarendelésre kerllt egy melléklet-kategdridhoz, még
egyszer a hozzarendelés nem végezhet§ el, errél a rendszer hibalzenetben
tajékoztatja a felhaszndldt. A hozzdrendelésrdl video az aldbbi linkre kattintva

tekintheté meg: https://youtu.be/ebGKkh4GDUg

2. A dokumentum-matrix ablakban a felhasznald kivalasztja a mellékletkategoriat,
amelyhez hozzarendelést akar elvégezni, majd a kivalasztott fajl(oka)t a bal also
sarokban taldlhatd melléklet-kategdridhoz rendelt fajlok listajat tartalmazo ablakba
hlzza a kordbban mar ismertetett drag&drop moddszerrel. Ezzel a mdodszerrel a
felhasznalénak az el6z6 modszerhez képest nagyobb terllet all rendelkezésre,
ahova a fdjlokat ,le tudja dobni”. FONTOS!!! Ezen mddszer haszndlata el6tt
mindenképp ki kell jeldlni a dokumentum-matrixban azt a mellékletkategoriat,
amelyhez a hozzarendelést a felhaszndld el akarja végezni!l A hozzarendelésrdl

video az alabbi linkre kattintva tekintheté meg: https://youtu.be/7uDAmIM1GqgE

Nines kategéria kivalasztva!

b Tarhely: 195 Kb / 1 000 Mb (0.02%)

32. abra Nincs kivdlasztott mellékletkategdria

Fel nem hasznalt tamogatas visszafizetését igazoldé dokumentum

Dok1(2) PDF 86 Kb 20160607 10:07:08 &

o Tarhely: 195 Kb /1 000 Mb (0.02%)
33. dbra Van kivdlasztott mellékletkategoria
6.3.7 Mellékletkategdridhoz hozzarendelt fajlok megtekintése
A mellékletkategdridkhoz rendelt fajlok listajat a bal oldali ablakokban tudjak a felhasznalok

megtekinteni. A dokumentum-matrix strukturdjdban, ha a struktira legalsé szintjéig ki van
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bontva egy mellékletkategdria, akkor a mellékletkategdridhoz rendelt fajlok megjelenitésre
kerilnek. A dokumentum-matrix ablak alatt taldlhatd ablakban pedig a kivalasztott
mellékletkategdridhoz rendelt fajlok listaja tekinthet6 meg, itt részletesebb informacidkat

lathat a felhasznalé a hozzarendelt fajlokrol.

Melékletek ellentrzése [ Meliéklet nélkiliek

#1 - Végelszamolas (be/VEG-ELSZAMO01/00003; Altaldnos dokumentumok

“7Altalanos dokumentumok

W Fel nem hasznalt tamogatas visszafizetését igazolé dokumentum
) Dokt (2) Q
] Dokt (2) Q,

[> Egyéb dokumentumok

0 Katelezd mellékletek: 0/ 0 (0%) | Osszesen: (/42 (0%)
Fel nem hasznalt tamogatas visszafizetését igazolé dokumentum
Dokl (2) PDF 86 Kb 2016.06.07.10:10:54 X

Dokl (2) DOCX 12 Kb 2016.06.07. 101054

< Tarhely: 195 Kb /1 000 Mb (0.02%)

34. dbra Mellékletkategoriakhoz rendelt fajlok listaja

A felsé ablakban taldlhato listdban a hozzarendelt fajlt le lehet télteni ( Q ), valamint a m
ikonra kattintva az adott fajl adott mellékletkategoriahoz torténd hozzarendelését tordlni lehet.
FONTOS!!I Ez a torlés funkcid a fajlt nem torli a szerverrdl és az elektronikus kérelmi

rendszerbdl, csupan a mellékletkategériahoz vald hozzarendelést sziinteti meg!
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Az alsé ablakban taldlhato listdban a fajl nevén kivil a hozzdrendelt fajl kiterjesztése,

mérete és a hozzarendelés idépontja lathato.

6.3.8 A mellékletkezel6ben végzett tevékenységek rogzitése

Név

Dok1 (2).docx
Dok1 (2).pdf
Dok (2).pdf
Dok1 (2).pdf
Dok1.pdf

Tevékenység
Melléklet csatolasa
Melléklet csatoldsa
Melléklet tarlése
Melléklet csatoldsa

Melléklet tarlése

35. abra MellékletkezelGben elvégzett tevékenységek régzitése

Idépont

2016.06.07 10:10:54
2016.06.07 10:10:54
2016.06.07 10:09:27
2016.06.07 10:07:08
2016.06.06 17:17:43

A mellékletkezel§ a felhaszndld altal elvégzett tevékenységeket adatbdzisban rogziti, a

felileten az utolsd 50 tevékenység kerll megjelenitésre.

A

rendszer a kovetkezé

tevékenységeket rogziti az adott fajl nevének, a tevékenység megnevezésének és a tevékenység

id6pontjanak megjelolésével:
1. Fajl feltoltése

Fajl torlése

Fajl hozzarendelése

Mappa létrehozasa

Mappa torlése

2
3
4. Fajl hozzérendelés megsziintetése
5
6

6.3.9 Mellékletek ellendérzése, rogzitése

A dokumentum-matrix és az SFP tételekhez rdgzitett bizonylatok alapjan a rendszer

ellendrizni képes, hogy mely mellékletkategoridkhoz nem kerlltek fajlok hozzarendelésre a

mellékletkezel6 modulban. Ezt az ellenérzést a felhasznald a ,,Mellékletek ellenérzése” gombra

kattintva tudja elvégezni.

Mellekletek elendrzése

[] Melléklet nélkiiliek

36. dbra Mellékletek ellenérzése, véglegesitése

A gombra kattintas utan a rendszer kilistdzza azokat a mellékletkategodridkat, amelyekhez

mindenféleképpen kotelez6 mellékletet hozzarendelnie a felhaszndldknak. FONTOS!!II A

kotelez6nek nem jelzett mellékletkategdridkhoz is hozza kell rendelnie a felhasznalénak az oda

vonatkozdé fajlokat, amelyekrél Ggy gondolja, hogy az adott tétel elszamolhatdsagat teljes
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korlen aldtdmasztja! Amennyiben csak a kotelezd mellékletkategoridkhoz kertlnek
hozzarendelésre fajlok a felhasznald altal, az ellendrzési osztaly automatikusan hianypdtlast ir
el6 anélkll, hogy az elszamoldst érdemben ellendrizte volna, igy a két hidnypdtlasi lehetbség
kozul egy mar kihasznalasra kerll. Mivel igy a felhasznalé kockaztatja azt, hogy az utolso
hidnypotlas esetén sem fogja tudni az ellendrzési osztaly altal elGirtakat teljesiteni ezaltal
bizonyos tételek elszamolhatdsagatdl elesik és visszafizetési kotelezettsége keletkezik!

A ,Véglegesités” gombra kattintva a rendszer amennyiben minden kotelezd
mellékletkategdridahoz a fajlok hozzarendelése megtortént, lezarja a mellékletkezeld modult. A
mellékletkezel véglegesitése az elszamolads bekildésének feltétele. FONTOS!!! Abban az
esetben, ha a mellékletkezeld véglegesitésre kerUlt és ezutan keril rogzitésre az elszamoldsban
egy tételhez egy Ujabb bizonylat, a mellékletkezel6ben Uj feltoltendd mellékletkategdridk
keletkeznek, igy a mellékletkezel§ automatikusan feloldasra kerll, melyrél manudlis
bizonylatrogzités esetén hibalizenet tadjékoztatja a felhasznaldt, importdlas esetén
automatikusan feloldasra keril a mellékletkezel&.

A mellékletkezel6 lehet6séget ad olyan szlirésre a ,Melléklet nélkiliek” checkbox

(|:|ru1ellekletne|k|2||iek ), amely hasznélatdval csak azok a mellékletkategdridk

bepipalasaval
jelennek meg, amelyekhez nem kerilt még hozzarendelésre egy fajl sem. Ez segiti a felhasznalét
abban, hogy a még Ures mellékletkategdriakat konnyen ki tudja listazni és fel tudja tolteni.
Amennyiben a lista ezen opcié alapjan kerUl szlirésre és a megjelené mellékletkategériakhoz
hozzarendelésre keril egy fajl, a listabdl ez a mellékletkategdria nem tlinik el automatikusan,
hogy esetleg tovabbi fajlokat is hozza lehessen rendelni. A sz(irés ki-bekapcsolasaval a lista
frissul.

6.3.10 Egyéb funkciok a mellékletkezeld hasznalata soran

A felhasznaldk szamara alapértelmezett felhasznaldi fiokonként (sportszervezetenként) 1

GB (gigabajt) tarhely all rendelkezésre. A tarhely foglaltsagat a kbvetkezé dbra mutatja meg:
-:) Tarhely: 195 Kb / 1 000 Mb (0.02%)

37. abra Tarhely feltéltéttsége
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A fajlok feltoltése utan a tarhely telitettségét jelz6 szamok nem frisstlnek automatikusan,
a frissitést a nyil ikonra kattintva végezheti el a felhaszndlé. Az egyes szamok jelentése
sorrendben:
1. feltdltott dsszes fajl mérete
2. rendelkezésre all6 tarhely
3. atarhely feltoltottsége szazalékban
A mellékletkezel6 a kordabban ismertetettek szerint a dokumentum-matrix és az SFP
tételekhez rogzitett bizonylatok alapjan képes nyilvantartani és kdvetni, hogy a felhasznalonak
hany mellékletkategdridhoz van lehet8sége hozzarendelni mellékletet, illetve ezek kozil
mennyi mellékletkategoria esetén kotelezd a hozzarendelést elvégezni. Az ezzel kapcsolatos
informdacidkat a dokumentum-matrix ablak alatt taldlhatd szamok jelzik:
.:) Kitelezd mellékletek: 0/ 17 (0%) | Osszesen: 0/42 (0%)
38. dbra A mellékletkategoridk teljesitettsége
Az egyes szamok jelentése sorrendben:
1. azon kotelez6en feltdltendd mellékletkategdridk szama, melyekhez legaldbb egy
fajl hozzarendelése megtortént
2. az osszes kotelezGen feltdltendd mellékletkategdria szama
3. akodtelezben feltoltendd mellékletkategoridk teljesitettsége
4. az 6sszes mellékletkategdria szama, melyhez legalabb egy fajl hozzarendelése
megtortént

5. az 6sszes mellékletkategdria szama, melyhez hozzarendelés elvégezhet§

o

a mellékletkategdridk teljesitettsége
A mellékletkategoridk teljesitettségét és a tarhely foglaltsagat jelz§ szdmok a

mellékletkezel6 megnyitasakor az aktualis allapotot jelzik.

7 Szkennelési tajékoztato

Tekintettel a nagy mennyiségl elszamoldsi dokumentum szkennelésének id6- és
munkaigényére kérjik, hogy minél el6bb, mar az elszamolasi fellilet megnyitdsat megel&z6en
kezdjék el a szamlaik és egyéb dokumentumaik feltoltését a szamitogéplkre! Azt tandcsoljuk,
hogy a szkennelést a Sportfejlesztési Programot kdvetve, mappdk és almappdk szerint

csoportositsak.
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Ezen kivul fontos az almappakat megbontani dokumentum matrix szerinti csoportokra
(szamlak, bankszamlakivonatok, kifizetési pénztarbizonylatok, szerz6dések, egyéb alatdmaszto
dokumentumok), ahova egyesével, egyedi azonositoval ellatva szikséges a dokumentumokat
elnevezni, elrendezni.

Tajékoztatjuk, hogy a fajlokat az egyesileteknek az elszdmolasi fellleten egy un.
mellékletkezeld segitségével kell majd a sajat géplkrél az MLSZ szerverére feltolteni, melyben
a dokumentum-matrixhoz hasonlé strukturaban jelenik meg az SFP-ben szerepl6 egyes
tételekhez mar rogzitett bizonylatok, kapcsolddé feltoltendd dokumentumainak a listdja. Ezt
kovetGen szikséges majd hozzdrendelni (athuzni) a feltoltott fajlokat a hozzdjuk tartozd
bizonylatokhoz. Tehat célszerl a feltdltéskor olyan elrendezést, elnevezést, csoportositast
alkalmazni, amely ezt a strukturat koveti, azaz l1ényeges, hogy ugy mentsék és nevezzék el a
dokumentumokat, hogy egy adott szkennelt szdmlahoz minden esetben kivalaszthatd legyen
az 6sszes kapcsolddo alatdmasztd dokumentum is.

FIGYELEM! Szkennelni minden esetben az EREDETI dokumentumot szlkséges. Az eredeti
bizonylatokat (szamlak, egyéni bérszamfejtd lapok, kikildetési rendelvények stb.) szkennelés
el6tt feltétlendl zaradékolni kelll A dokumentumok hitelesitése a fellleten keresztil fog
torténni, ezért azok hitelesité szoveggel valo ellatasa szikségtelen.

Fontos tovabba, hogy az elnevezett file-okban nem szerepelhet székoz, ékezet stb. Tébb
szamla, bizonylat sth. egy fajlba torténd szkennelése nem megengedett!

Kérjik, torekedjenek arra, hogy a dokumentumokat olyan mindségben szkennéljék be,
hogy azok az MLSZ lgyintéz6k szamara jol olvashatdak legyenek. Lehet6ség szerint, ahol a szin
nem lényeges fekete-fehérben szkenneljenek, a javasolt felbontds max 300x300 dpi legyen.
Kérjik a szkennelendd kép felbontasara fokozottan figyeljenek, mivel a dokumentumokat fel
kell toltenilk az MLSZ szerverére, és a fajlok feltoltési ideje nagyban flgg a beszkennelt
dokumentumok méretétdl. Tehat minél jobb min&ségben kerldl beszkennelésre egy
dokumentum, annal nagyobb lesz a fajl mérete és anndl toébb id6be telik annak feltoltése. Az
alabbi tablazat ugyanazon dokumentum méretének alakulasat mutatja be kilonbdz6

felbontdsok esetén, a linkekre kattintva letdlthet6ek a példafajlok:

Felbontas (dpi) | Szines/Fekete Fajl mérete | Fajl mérete | Becsiult feltoltési | Példafajl
fehér (byte) (Mbyte) id6* (mp)
200x200 fekete-fehér 80.942 0,07719 0,06 Példal
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200x200 szines 993.841 0,9478 0,75 Példa2
300x300 fekete-feher 129.728 0,12371 0,098 Példa3
300x300 szines 2.153.923 2,05414 1,64 Példad

*. a feltoltési id6 egy atlagosnak tekinthetd 10Mbit/sec elméleti feltoltési sebességgel
rendelkezd internetkapcsolat esetére kerllt meghatdrozasra, ez csak egy elméleti szam, melyet
sok tényez6 befolydsolhat. Pl. nagy szamossagu és kis méretd fajlok feltdltése tobb idébe telik,
mint egy nagyobb méretd fajl feltoltése, valamint az internszolgdltatdk a szerz6désben minden
esetben egy elméleti feltoltési sebességet adnak meg, mely ingadozhat.

Szkennelési javaslatok:
1. példa: szamla
Utdnpdtlas nevelés jogcim / Sporteszkoz, sportelszerelés aljogcim / mezgarnitura tételhez

rogzitett ABC12345 sorszdmu szamldhoz tartozd dokumentum matrix szerinti aldtdmasztd

dokumentumok:
Aldtamaszté dokumentum Ajanlott szkennelt elnevezés

szamla ABC12435 szla
kifizetést igazold bizonylat ABC12345 kifiz
szerz6dés/megrendel§ ABC12345 szerz/megrend
igénybevevsi névsor/atadas-atvételi jegyz6konyv ABC12345 névsor/atadasi jkv
teljesités igazolds/szallitd levél ABC12345_teljig/szall_lev
raktdr/szertar karton ABC12345 szertar karton
100e feletti beszerzés esetén 3 ajanlat ABC12345 3 ajanlat

2. példa: bér

Személyi jellegl koltségekhez Kiss Péter bérének elszamoldsa

Aldtamaszté dokumentum Ajanlott szkennelt elnevezés
munka/megbizasi szerz6dés/munkakori leirds/azok | ber_Kiss_Peter_mszerz_ EKHO
modositasai/EKHO nyilatkozatok (amelyik relevans)

teljesitési igazoldsok/jelenléti ivek ber Kiss_Peter 2013 05_jelenleti
egyéni bérszamfejtd lapok/bérjegyzék ber_Kiss_Peter 2013 05 berjegyzek
kifizetést igazold bizonylat ber Kiss Peter 2013 05 netto/jarulek_kifiz
munkaidé nyilvantartds ber Kiss_Peter 2013 05 _munkaido_nyilvant
3. példa:
Sajat gépjarmdlhasznalat esetén rogzitett Kiss Péter kikuldetési rendelvényéhez szkennelendd
dokumentumok:

Aladtamaszté dokumentum Ajanlott szkennelt elnevezés
kikuldetési rendelvény kikuld_Kiss_Peter_2013_05_kikuld_rendelveny
gépkocsi forgalmi engedély kikuld_Kiss_Peter_forgalmi_engedely
nem sajat gépjarm( hasznalata esetén a kikuld_Kiss_Peter_tulaj_hozzajar
tulajdonos hozzajaruldsa
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gépjarm kotelezd felelGsség biztositasanak kikuld_Kiss_Peter kgfb
befizetésérdl sz6l6 igazolds
kifizetést igazold bizonylat kikuld_Kiss_Peter 2013 05 kifiz

8 A sportfejlesztési programban szerepld nyers raforditas és teljes
raforditas kapcsolata

A TAO program legels6, 2011/12. évada soran az altalanosan elfogadott eljards a
kdozrem(ikodoi dij kapcsan a kovetkez6 volt: a sportszervezet UP jogcimen beszerezni kivant
1.000.000 Ft értékben sporteszkdzoket. Enhez kapcsoldddan igényelhetett kdzremkdddi dijat,
mely akkor a tdmogatasi érték max. 3%-a lehetett. Az 1.000.000 Ft-os beszerzés UP jogcim
esetében 900.000 Ft tdmogatdsra és 100.000 Ft 6nerbre bonthatd. A kozrem(kodabi dij tehat
900.000 Ft * 3%, azaz 27.000 Ft lehetett. Ezt a kdzrem(ikoddi dijat a sportszervezet a 900.000
Ft tamogatadson felll kapta meg, tehat dsszesen a sportfejlesztési programja ebben az esetben
1.027.000 Ft volt, mely 927.000 Ft tamogatasbol (900.000 Ft szakmai és 27.000 Ft
kdozrem(ikodsi dij) és 100.000 Ft 6nerébdl allt.

A 2012/13-as évadtél ez a szabaly felllvizsgalatra és maddositasra kerilt, igy ebben az
évadban a kozrem(koddsi dij - mely immar max. 2% kozrem(ikoddi dijbol és 1% kotelezGen
ellendrz6 szervezet részére fizetendd dijbdl allt -, mar nem a tdmogatasi dsszegen felll kaphatd
tamogatasként jelent meg, hanem az adott jogcim tdmogatasi intenzitdsan belll értendd
Osszegként. Ez azt jelentette, hogyha egy sportszervezet UP jogcimen 1.000.000 Ft értékben
kivant beszerezni sporteszkdzoket, ehhez igényelt max. 2 % kdzrem(ikoddi dijat, akkor
amennyiben a szovetség az 1.000.000 Ft-os beszerzését teljes egészében jévahagyta, a
kovetkez6képpen alakultak a tdmogatdsi dsszegek: 1.000.000 Ft-bol 900.000 Ft tdmogatas,
100.000 Ft 6nerd. A 900.000 Ft tamogatas 1%-a kotelez8en a tamogatd altal ellenérzd
szervezet részére fizetendd 1%-os 6sszeg, azaz 9.000 Ft, a kozremikods részére kifizetendd 2%
18.000 Ft. A sportszervezet bankszamlajara a tamogato altal 891.000 Ft kerdl utaldsra, ugyanis
az ellendrz6 szervezet részére fizetendd dijat a tdmogatd utalja el. Ebbbl a 891.000 Ft-bdl a
sportszervezet kifizetve a kdzrem(kdddéjét, marad 873.000 Ft-ja. A sportszervezet részére
joévahagyott 900.000 Ft tdmogatdshoz tartozé 100.000 Ft 6nerét hozzdadva a maradék 873.000
Ft tdmogatashoz, 973.000 Ft-ot kapunk, mely 27.000 Ft-tal kevesebb, mint a megpalyazott

1.000.000 Ft, tehat pl. egy par cipével kevesebbet tud megvasarolni a sportszervezet az

www.flexinform.hu

62


http://www.flexinform.hu/

\ 7/ Flexinform Integralt Kft.
)A( FLEXInfO rm 3530, Miskolc, Erzsébet tér 2.

eredetileg tervezetthez képest. Ez nagyobb 0Osszegl palydzat esetén jelents kulonbséget
eredményezett volna.

Ennek kivédésére, hogy a sportszervezetek ne szenvedjenek hatranyt, ha esetleg a
kozrem(kodaéi dij uj szamitasi médszertanardl nem hallottak volna, a szovetség az elektronikus
kérelmi rendszerben kiszamolta azt az 0Osszeget egy aranyositds segitségével, hogy a
sportszervezet altal megvaldsitandd tételek raforditasi értékeihez képest az igényelt
kdozrem(ikodsi dij alapjan mennyivel kell magasabb 6sszeget megpalyazniuk, hogy a kdtelez6en
az ellendrz6 szervnek fizetendd 1% lerdvasa és a max 2% kozrem(koddi dij kifizetése utan is
meg tudjdk valdsitani a tervezett beruhdzasaikat. Ez az el6z6 példanal maradva a kovetkez6t
jelenti: A sportszervezetnek az ellendrzé szervezetnek fizetend6 1% és a kdzrem(ikodsi 2%
kifizetése utan 973.000 Ft-ja maradt, viszont neki 1.000.000 Ft-ra lenne szliiksége megvaldsitani
a sporteszkodz beszerzését. A kett6bdl egy aranyszamot szamolva megkapjuk, hogy mennyivel
kell  magasabb 0Osszeget megpadlyazni, tehat 1.000.000 Ft / 973.000 Ft =
1,0277492291880781089, azaz 1.000.000 * 1,0277492291880781089 = 1 027 749 Ft lesz a
teljes raforditas az 1.000.000 Ft-os sporteszkdz beszerzés esetén. Az 1.027.749 Ft 924.974 Ft
tdmogatdsbdl és 102.775 Ft 6ner6bdl all. A 924.974 Ft tdmogatas 1%-a 9.250 Ft, hozza tartozd
max. 2% kozremUkoddbi dij 18.499 Ft, ezek kifizetése utan fennmaradd tdmogatds 897.225 Ft.
Ezen kozvetlen, szakmai tdmogatdshoz a teljes raforditashoz tartozé dnerét hozzatéve 897.225
Ft + 102.775 Ft = 1.000.000 Ft-ot kapunk, tehat a megpdlyazott 1.000.000 Ft-os sporteszkdz
beszerzés maradéktalanul megvaldsithato.

A sportszervezeteknek az elszamoldsuk feltoltésekor a bizonylatokon szereplé bruttd
dsszegeket kell szerepeltetnilk, amely 6sszeg az adott tétel megvaldsitasahoz kifizetésre kerilt.
Tehat az elszamolas soran nem kell tdmogatast/onerét szamolnia a sportszervezeteknek, ezt a
rendszer megteszi helyettiik a beépitett képletek segitségével Ezt azt jelenti, hogy az el6z6
bekezdésekben olvashaté magyarazatban taldlhatd példanal maradva, a sportszervezet a
sportfejlesztési programjaba 1.000.000 Ft-os 0Osszeget irt be az UP jogcim sporteszkoz
tablazataba, de ez valdjdban, az aldbb leirtak miatt dsszesen 1.027.749 Ft teljes raforditast
jelent, de a sportszervezetnek ebben az esetben 1.000.000 Ft-rol kell szamlat biztositania, mert
1.000.000 Ft-nyi sporteszkdzt kivant beszerezni a sportfejlesztési programja alapjan. Az

1.000.000 Ft-on fellli 27.749 Ft lesz a kozrem(koddi dij és az ellen6rz6 szervezetnek fizetendd
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dij, az ellen6rzé szervezetnek fizetendd dijrol nyilvan nem kell semmilyen bizonylatot szereznie
a sportszervezetnek, a kifizetett kozrem(ikodsi dijat (max. csak a jovahagyottat lehet
elszamolni) pedig a kozrem(ikodsi dij oldalon kell feltintetnie a sportszervezetnek. Az
1.000.000 Ft-os sporteszkdz beszerzés esetében az el6z8ekben ismertetett mddszertan alapjan
nem pontosan 90-10% lesz a tamogatas és dnerdtartalom, hanem ez az 1.000.000 Ft-os tétel
897.225 Ft tamogatasbdl és 102.775 Ft 6ner6bdl all. A jovahagyd hatarozatokon fel van
tintetve, hogy az egyes jogcimek esetében milyen dnerd, teljes tdmogatas lett jovahagyva. A
teljes tamogatas all ezentdl kdézremlkoddi dijbdl, ellendrzé szervezetnek fizetendd dijbdl,
valamint kozvetlen tdmogatdsbol. Abban az esetben, ha egy sportszervezetnek adott
jogcimeken tobb tétele is jéva lett hagyva, a jovahagyd hatdrozatban szereplé 6neré és
kdzvetlen tdmogatdsbodl ki lehet szamolni egyszer( aranyositdssal, hogy az egyes tételekre
vonatkozéan mennyi kodzvetlen tdmogatdssal és mennyi Onerével kell elszamolni. Ez az
1.000.000 Ft-os példanal maradva, ha az 1.000.000 Ft all 350.000 Ft sporteszkdzbél és 650.000
Ft sportfelszerelésbdl a kovetkezEképp szamolhatd ki. A 350.000 Ft-os tétel dsszetétele: el6bb
ki kell szdmolnunk, hogy az 1.000.000 Ft-nak hany szazaléka a 350.000 Ft, ez 35%, azaz 0,35. A
jévahagyo hatdrozatban az 6nerd: 102.775 Ft, a 350.000 Ft-os tételhez az el6bbiek alapjan az
onerd: 102.775 Ft * 0,35 = 35.971 Ft, a kdzvetlen tdmogatas pedig 897.225 Ft * 0,35 =314.029
Ft, a kettének az 6sszege 350.000 Ft. Tehat a sportszervezetnek a sportfejlesztési programjaban
a tételhez beirt 6sszeggel kell elszamolnia, melyekhez a fentiek alapjan bemutatott énerébél és
tamogatasbdl all. A fentieket a sportszervezeteknek kiszamolnia nem kell, ezek az adatok az
egyes bizonylatok feltoltésekor rendelkezésre dllnak, a rendszer automatikusan szamolja az

egyes tételekre esé tamogatasi Osszetételt.
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